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RESOLUCION N® * | 4 DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicién de la cuenta del Instituto para la Economia Social -
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

EL DIRECTOR GENERAL

En uso de sus facultades legales conferidas por el Acuerdo 257 de 2006 del Concejo de Bogota, los
Acuerdos IPES No 0001 de enero de 2007 y No.005 de 2011, y demas normas reglamentarias, estatutarias

Y,
CONSIDERANDO

Que la Constitucion Politica, en su Articulo 209, establece que la funcion administrativa esta al servicio de
los intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad; que las autoridades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado; y que la administracién publica, en
todos sus érdenes, tendra un control interno que se ejercera en los términos que senale la ley.

Que el articulo 267 de la Constitucion Politica establece que la vigilancia de la gestion fiscal del Estado
incluye el ejercicio de un control financiero, de gestion y de resultados, fundado en la eficiencia, la
economia, la equidad y la valoracion de los costos ambientales. En los casos excepcionales previstos por
la ley, la Contraloria podra ejercer control posterior sobre cuentas de cualquier entidad territorial.

Que mediante la Ley 951 de 2005 se creé el acta de informe de gestion y se fijaron las normas para la
entrega y recepcion de los asuntos y recursos publicos del Estado, estableciendo la obligacion para los
servidores/as publicos/as en calidad de titulares y representantes legales, y los particulares que administren
fondos o bienes del Estado, al separarse de sus cargos o al finalizar la administracion segun el caso, de
presentar a quienes los sustituyan legaimente en sus funciones, un informe de los asuntos de su
competencia, asi como de la gestion de los recursos financieros, humanos y administrativos que tuvieron
asignados para el ejercicio de sus funciones.

Que atendiendo los lineamientos de la Norma Técnica Distrital NTD-SIG 001-2011 se implementara el
Sistema Integrado de Gestion del Instituto para la Economia Social, el cual estd compuesto por: el
Subsistema de Gestion de Calidad (SGC), de Control Interno (SCI), de Gestién Ambiental (SGA), Seguridad
y Salud en el Trabajo (SG-SST), de Gestion de Seguridad de la informacion (SGSI), de Gestion documental
y Archivo (SIGA) y de Responsabilidad Social (SRS).

Que es deber de todo servidor publico, de acuerdo con la Ley 734 de 2002, cumplir y hacer que se cumplan
la Constitucion, las leyes, los decretos, los acuerdos distritales, los estatutos de la entidad, los reglamentos,
los manuales de funciones, entre otros.

Que el Capitulo V del Titulo Il de la Ley 42 de 1993 (Art. 100, 101y 102) reglamenta el régimen de
sanciones y faculta a los Contralores para su imposicion cuando haya lugar en el ejercicio de la vigilancia y
control de la gestion fiscal de la administracion publica o de los particulares que manejen fondos, bienes o
recursos publicos, sefialando las causales, forma y monto de las mismas.
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‘Por la cual se fijan las directrices para la Rendicidn de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Que el Departamento Administrativo de la Funcion Publica, mediante Decreto 943 de 2014, actualizé el
Modelo Estandar de Control Interno ~MECI 1000:2005, ordenando su implementacién con el propdsito de
fortalecer el Sistema de Control Interno en las entidades de Estado.

Con el propésito de redefinir, ajustar y unificar en una sola resolucién la forma y términos de la rendicion de
la cuenta para todos los sujetos de vigilancia y control fiscal a cargo de la Contraloria de Bogota, D.C.,
expidio la Resolucion Reglamentaria No 011 de 2014 de febrero 28 de 2014 “Por medio de la cual se
prescriben los métodos y se establecen la forma, términos y procedimientos para la rendicion de la cuenta y
la presentacion de informes, se reglamenta su revision y se unifica la informacién que se presenta a la
Contraloria de Bogota D.C.; y se dictan otras disposiciones”.

Que mediante la Resolucién reglamentaria 004 de 11 de febrero de 2016, se modificé parcialmente la
Resolucién Reglamentaria No 011 de 2014 de febrero 28 de 2014, expedidas por la Contraloria de Bogota

Que la Resolucién Reglamentaria No 011 de 2014, en el paragrafo 1 del articulo 9 determiné que: " Sin
perjuicio de las sanciones de que trata esta resolucion los sujetos de vigilancia y control fiscal deberan, asi
sea extemporaneamente, rendir las cuentas e informes, asi como del Plan de Mejoramiento, de lo contrario,
la Contraloria de Bogota D.C., proceders de conformidad con lo establecido en el articulo 101 de la Ley 42
de 1993

Que el/la Director/a General del IPES debe rendir la cuenta consolidada sobre la gestion financiera,
operativa, ambiental y de resultados de la entidad, en los siguientes periodos: mensual, anual y al momento
de su retiro definitivo de conformidad con lo establecido la Resolucién Reglamentaria No 011 de 2014 de la
Contraloria de Bogota.

Que la rendicién de la cuenta a la Contraloria de Bogota, D.C. debera realizarse por parte de los
responsables a través del SISTEMA DE VIGILANCIA Y CONTROL FISCAL - SIVICOF, cumpliendo con los
estandares y validaciones dispuestos en el mismo.

Que el articulo 4° de la Resolucion Reglamentaria No 011 de 2014, define que la Rendicién de Cuenta: “Es
la presentacion de informacién, en virtud del deber legal que tiene el servidor publico, la persona natural o
Juridica a quien se le hayan confiado bienes o recursos del Distrito Capital, de responder e informar sobre la
administracion, manejo y rendimientos de fondos, bienes o recursos publicos asignados y sobre los
resultados de su gestion en el cumplimiento del mandato que le ha sido conferido”.

Que el articulo 34, de la misma Resolucién Reglamentaria sefala que “La Contraloria de Bogota D.C.,
podré, segun el caso, imponer o solicitar a la autoridad competente la aplicacién de sanciones a los
responsables, establecidos en el Capitulo Ill del Titulo I, de la presente resolucién, cuando con su conducta
incurran en alguna de las causales contempladas en los Articulos 100, 101 0 102 de /a Ley 42 de 1993.”

Que se hace necesario fijar las directrices para la rendicién de la cuenta de conformidad con los ajustes y
modificaciones que la Contraloria de Bogota, D.C,, introdujo a este proceso, mediante la expedicion de la

Resolucién Reglamentaria No 011 de 2014,
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“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

RESUELVE:
CAPITULO |

Articulo 1°. La presente Resolucion tiene por objeto establecer las directrices y los términos que deben
surtirse al interior del Instituto para la Economia Social -IPES, a fin de preparar, validar, consolidar y rendir
la cuenta mensual, ocasional, anual y al culminar la gestion del Director General a la Contraloria de Bogota
D.C, conforme a las directrices establecidas por la Contraloria de Bogota segun las Resoluciones
enunciadas en el epigrafe de la presente Resolucion.

Paragrafo. La informacién reportada en la Cuenta Fiscal por el Instituto para la Economia Social debe ser
precisa, correcta, veraz y completa, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 10° del paragrafo 2 de la
Resolucion Reglamentaria No 011 de 2014 de la Contraloria de Bogota D.C, modificado parcialmente por la
Resolucion Reglamentaria No. 004 de 2016.

CAPITULO Il
DE LA CUENTA Y LA RENDICION

Articulo 2°. RENDICION DE LA CUENTA. El Instituto para la Economia Social - IPES, respondera e
informara sobre la administracién de bienes y recursos publicos asignados y sobre los resultados de la
gestién en el cumplimiento del mandato que le ha sido conferido.

Paragrafo. La cuenta se estructurara con el conjunto de formatos electronicos (CB) y documentos
electrénicos (CBN), en la forma y términos establecidos por la Contraloria de Bogota, D.C. en la Resolucion
Reglamentaria No 011 de 2014 y los establecidos por disposiciones posteriores.

Articulo 3°. DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACION. Los Subdirectores/as, Jefe/a de Oficina Asesora de
comunicaciones, Asesor de Control Interno, responsables de procesos y demas servidores/as del Instituto
para la Economia Social IPES que administran, procesan, presentan y custodian la informacion requerida
en la cuenta, estan obligados a suministrar la informacion en el medio y oportunidad exigidos en la presente
resolucion, asi como permitir a la Contraloria de Bogota D.C. el acceso directo a los sistemas de
informacion, previa autorizacion de claves y atributos debidamente controlados.

CAPIiTULO Il
DE LOS RESPONSABLES

Articulo 4°. RESPONSABLES DE PREPARAR Y VALIDAR LA INFORMACION. Son responsables de
preparar y validar la informacién para la consolidacion y posterior rendicion de la cuenta, los
Subdirectores/as, Jefe/a de Oficina Asesora de Comunicaciones, Asesor de Control Interno, profesionales y
responsables de procesos del Instituto para la Economia Social IPES, y en quien se haya asignado dicha
tarea, de acuerdo con lo establecido en los articulos 12, 13, 14, 15y 16 de la presente Resolucion. -g",
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RESOLUCION N_‘*\j 1 ‘i DE 2016

"Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES., a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2074, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Paragrafo. El/la responsable de preparar y validar la informacion, con el envio de Ia misma a través de

correo electronico al encargado de consolidarla, certifica que la informacion es precisa, correcta, veraz y
completa.

Articulo 5°. RESPONSABLES DE CONSOLIDAR LA CUENTA. La Asesoria de Control Interno es
responsable de consolidar la informacion que entregan las diferentes areas responsables y de acceder a la
informacion del aplicativo SISTEMA DE VIGILANCIA Y CONTROL FISCAL - SIVICOF, el cual se encuentra
disponible en la pagina Web de la CONTRALORIA DE BOGOTA D.C., (www.contraloriabogota.gov.co),
para luego generar el soporte de envio en cada uno de los periodos, siempre y cuando la informacion sea
entregada en los términos dispuestos en la presente Resolucién.

Paragrafo 1: La Contraloria de Bogota D.C., podra, segun el caso, imponer o solicitar a la autoridad
competente la aplicacion de sanciones a los responsables, establecidos en el Capitulo 11l del Titulo I, de la
presente resolucion, cuando con su conducta incurran en alguna de las causales contempladas en los
Articulos 100, 101 0 102 de Ia Ley 42 de 1993.

Para la imposicion de sanciones la Contraloria de Bogota D.C.. adelantara el tramite del proceso
administrativo sancionatorio fiscal, de acuerdo con la reglamentacién vigente en Ia entidad, en concordancia
con el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y demas disposiciones
que lo modifiquen o adicionen.

Paragrafo 2: En todo caso el ordenador del gasto podra hacer uso de lo dispuesto en la Ley 678 de 2001,
por medio de la cual se reglamenta la determinacién de responsabilidad patrimonial de los agentes del
Estado a través del ejercicio de la accion de repeticion o de llamamiento en garantia con fines de repeticion,
respecto de los funcionarios designados para rendir la cuenta.

Articulo 6°. PRORROGAS. EI representante legal del Instituto para la Economia Social — IPES podra
solicitar prérrogas para la rendicién de la cuenta, a través del Sistema de Vigilancia y Control Fiscal —
SIVICOF, con fundamento en situaciones de fuerza mayor o caso fortuito. La solicitud debera presentarse
con anterioridad no inferior a cuatro (4) dias habiles a la fecha de vencimiento, para cumplir con las
disposiciones establecidas en el articulo 9° de la Resolucion 011 de 2014.

CAPITULO IV
DE LA FORMA, PRESENTACION Y TERMINOS

Articulo 7°. PRESENTACION DE LA CUENTA CONSOLIDADA. La rendicion de la cuenta una vez
consolidada y validada, debera presentarse a través del Sistema de Vigilancia y Control Fiscal- SIVICOF- en
los términos sefialados en el articulo 13 de la Resolucion 011 de 2014, mediante la respectiva firma digital,
cumpliendo con los estandares y validaciones dispuestos en dicho sistema e impresion del comprobante de
transaccion, en los siguientes términos:

Mensual: El séptimo dia habil siguiente al mes reportado.
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RESOLUCION ﬁj 1 4 DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social -
IPES, a la Contraloria de Bogoté D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Anual: El décimo primer dia habil del mes de febrero.

Paragrafo 1°. La Cuenta mensual comprende el periodo del primero al Ultimo dia de cada mes; la cuenta
anual comprende el periodo del 1° de enero al 31 de diciembre de la vigencia fiscal inmediatamente
anterior; y la informacién ocasional corresponde a la informacion adicional o especializada que requiera la
Contraloria de Bogota D.C.

Paragrafo 2°. El representante legal del Instituto para la Economia Social.- IPES, por medio de la
Subdireccién Administrativa y Financiera, realizara oportunamente los tramites correspondientes ante la
entidad competente para mantener vigente y actualizada la firma digital.

Articulo 8°. RESPONSABILIDAD DEL SOPORTE TECNICO. La Subdireccion de Disefio y Analisis
Estratégico (area de Sistemas e Informatica), definira los requerimientos técnicos, para apoyar y monitorear
que los responsables de preparar, validar, consolidar y presentar la cuenta, tengan instalado, funcionando y
actualizado el STORM User y el acceso al Sistema de Vigilancia y Control Fiscal- SIVICOF de acuerdo con
los perfiles asignados y en los equipos de computo que cada Subdirector, Jefe Oficina Asesora y Asesor
determine.

Articulo 9°. FORMA DE PRESENTACION DE LA INFORMACION: La informacion de la cuenta se
presentara de la siguiente manera:

1. FORMATOS ELECTRONICOS - CB: Datos parametrizados que deberan ser diligenciados, enviados
y validados utilizando el “STORM User” y “SIVICOF".

2. DOCUMENTOS ELECTRONICOS - CBN: Datos contenidos en documentos elaborados en
procesadores de palabra, hojas electrénicas entre otros, referentes a informes, estudios o cualquier
otro tipo de documento que se exija como parte de la cuenta, los cuales deberan ser remitidos
utilizando la opcion respectiva en SIVICOF.

Articulo 10°. PROCEDIMIENTOS PARA PREPARAR Y VALIDAR LA INFORMACION DE LOS
FORMATOS Y DOCUMENTOS. Los responsables de preparar y validar la informacion deben diligenciarla y
remitirla dentro de los términos previstos en esta resolucion, de la siguiente forma:

1. FORMATO ELECTRONICO (CB): El responsable, diligenciara la informacion directamente en el
formato dispuesto por el SIVICOF en el STORM User, validara que esté de acuerdo con las directrices
de la Contraloria de Bogota, y la remitird por medio electrénico al responsable de consolidarla en
formatos “.xlsx" y “.str”.

2. DOCUMENTOS ELECTRONICOS (CBN): El area responsable preparara la informacion y la remitira

por medio electrénico en el respectivo archivo (procesador de palabra, hoja electronica, imagenes o en

archivos empaquetados y comprimidos), al responsable de consolidarla.
Lk
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RESOLUCFON!G.“‘j 1 4"95 2016

"Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
20174, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Con la entrega de la informacion al responsable de consolidarla, los Subdirectores/as, Jefe/a de Oficina
Asesora y Asesor certificaran que la informacion presentada es precisa, correcta, veraz y completa. Por lo
tanto, sera responsable por cualquier imprecision, inconsistencia, falsedad u omisién en los datos, sin
perjuicio de las acciones disciplinarias y legales a que hubiera lugar.

Articulo 11°.- PROCEDIMIENTO PARA CONSOLIDAR Y PRESENTAR LA CUENTA. EI responsable de
consolidar la cuenta del Instituto para la Economia Social - IPES, y presentarla a la Contraloria de Bogota.
D.C., debe:

1. Recibir la informacién en los formatos y documentos requeridos por la Contraloria de Bogota. D.C.,
previamente validada y certificada como precisa; correcta, veraz y completa por el Subdirector, Jefe y/o
asesor de la dependencia respectiva.

2. Verificar los casos en que no se registre informacion para alguno de los formatos o documentos
exigidos, cuya justificacion se efectuara por el responsable de la dependencia responsable de preparar
y validar la informacion.

3. Conservar una copia magnética de los formatos electronicos y documentos electrénicos requeridos
en la cuenta presentada a la Contraloria de Bogota. D.C.

4. Informar y remitir mediante correo electrénico los formatos y documentos electrénicos para Ia firma
digital al Director (a) o a quien este designe, autorizando a su vez el envié a través del SIVICOE WEB.
CAPITULO V
DE LOS TERMINOS y CONTENIDOS
Articulo 12°. TERMINO PARA EL ENVIO DE INFORMACION PARA SU CONSOLIDACION. Los
responsables de preparar y validar la informacion, para su respectiva consolidacion y posterior rendicion de
la cuenta mensual y anual, deberan enviarla como plazo maximo al responsable de dicha actividad, asi:

1. El cuarto dia habil siguiente al mes reportado para la cuenta mensual

2. La informacion mensual referente a la Deuda Publica sera remitida para consolidacion el ultimo dia
habil del mes a reportar

3. El primer dia habil del mes de febrero para la cuenta anual.

Articulo 13°. DEL CONTENIDO DE LA INFORMACION MENSUAL. La cuenta mensual consolidada del
Instituto para la Economia Social, incluye los siguientes informes, formatos o documentos, responsables y
observaciones:

o
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“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogoté D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogoté D.C."

Ejecucion Cuentas por Pagar de

Instructivo publicado en la Intranet del

. ; : CB-0003 IPES, conforme con lineamientos de la
la Vigencia Anterior Contraloria de Bogota D.C.
Ejecucion presupuestal de CB-0101 Reportes mensuales masivos por PREDIS
Ingresos Subdireccien  [-oPH
Administrativa y Programa Anual Mensualizado de Caja -
Financiera PAC-, segun el formato establecido por la
Secretaria Distrital de Hacienda, sus
; .y | modificaciones, notas y anexos. Debe
dP;ogra?;n_aP Aﬁglual Mensualizado CBN-1001 (Area de Tesoreria) reflejar las apropiaciones de cada vigencia
fiscal, que tendran como limite maximo el
valor del presupuesto de ese periodo,
reflejar las modificaciones, las reducciones
y las apropiaciones suspendidas.
Ejecucion presupuestal de CB-0103 Reportes mensuales masivos por PREDIS
Gastos e Inversiones -SDH
Seguimiento a Ejecucién de Instructivo publicado en la Intranet del
PRESUPUESTO |Reservas u Obligaciones por| CB-0104 IPES, conforme con lineamientos de la
Pagar Contraloria de Bogota D.C.
Relacion Registros CB-0126 Reportes mensuales masivos por PREDIS
Presupuestales por Rubro -SDH
) . i s Reporte mensual obligatorio si  no
Reporte de Vigencias Futuras CB-0127 Ag;?:igﬁt;%n\?:y presenta el CBN-1092
Financiera Al rendir la informacion respectiva a los
Formatos Electrénicos CB-0101 y CB-
(Area de 0103 debe presentarse este documento
Presupuesto) que incluye sus modificaciones, notas y
Informe de Modificaciones al anexos:(_ Se debep det:laliar de. mlan?ra
concreta y concisa los principales
zrﬁi‘ﬁ;"; itgsde Ingresos, Gastos | CBN-1083 cambios, modificaciones, traslados
adiciones presentadas dentro del mes
reportado en la ejecucion de ingresos,
gastos e inversiones, indicando las
causas, afectaciones y motivos que
llevaron a tal situacion
) Reporte mensual obligatorio si  no
Cupo de Endeudamiento CB-0007 presenta el CBN-1092
g Reporte mensual obligatoric si  no
:2:2::1:51 I\é:‘nesrtr:]gl Deuda Pdblica CB-0105 presenta el CBN-1092
o g Reporte ocasional no obligatorio cuando
::gﬁ, rc:;?;%?mnde E?)lr);roes emision Y| ecg.o107 : - se presente la novedad se debe reportar
Subdireccion en el mes que se presente
Administrativa y
DEUDA PUBLICA | Condiciones  financieras  de Financiera Reporte ocasional no obligatorio cuando
créditos vigentes de Deuda| CB-0108 se presente la novedad se debe reportar
Publica (Area de Tesoreria) | en el mes que se presente
. i : Reporte mensual obligatorio si  no
Sistema Estadistico Unificado de
Deuda — Deuda Interna - (SEUD) CB-0109 A presenta el CBN- 1?92
‘h\:l;l
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RESOLUCIONN.*¥ ' ™ DE 2016

‘Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

TIPO DE NOMBRE DEL FORMATO o CODIGO | RESPONSABLE ' GBBERVACE’}NES
DOCUME ; ! - | (Descripciones tomadas de los Anexos By F de la RR
e e 11 de 2014 de Ia Contraloria de Bogota D.C.)
Sistema Estadistico Unificado de Reporte mensual obligatorio si  no
Deuda - Deuda Externa -| CB-0109B presenta el CBN-1092
(SEUD)

: AT Reporte ocasional no obligatorio cuando
R =
Dzﬁljs;rgugl?cacredttos Nueves CB-0110 se presente la novedad se debe reportar
en el mes que se presente

A Reporte ocasional no obligatorio cuando

;auglliac: = amortizacion e Deuda CB-0111 se presente la novedad se debe reportar
en el mes que se presente

- - Reporte ocasional no obligatorio cuando

gg{f’dcf;um?cz samisodes] de CB-0112 se presente la novedad se debe reportar
en el mes que se presente

[ Reporte mensual obligatorio si  no

[ | presenta el CBN-1092. En la cuenta

[ mensual deberan adjuntar el
Informe sobre el comportamiento comportamiento de los indicadores de
de los indicadures de | CBN-1005 solvencia y sostenibilidad de la deuda

publica, en concordancia con la Ley 358
de 1997 y aquellas normas que la
sustituyan,  aclaren o  modifiquen,
relacionando las cifras que se tuvieron en
cuenta para su calculo.

Validacion si este documento se presenta
no obliga a la presentacion de los
formatos de ese tipo de informe. Las

Endeudamiento

Certificacion de no existencia de

Deuda Publica CBN-1092 ! Entidaldes que no 'registren deuda publica
deberan enviar (Unicamente para estos
casos) este documento, sefialando que no
poseen obligaciones de deuda publica.

Informe  sobre  Fiducias vy CB-0008

Carteras Colectivas
Informe sobre Inversiones en |

Instructivos publicados en la Intranet del
CB-0114 IPES, conforme con lineamientos de la

itul | i
oy : Contraloria de Bogota D.C.
Informe sobre Recursos de CB-0115
Tesoreria 4 Subdireccion
Administrativa y | validacién si este documento se presenta
INVERSIONES Financiera no obliga a la presentacion de los

formatos de ese tipo de informe. Las
(Area de Tesoreria) | Entidades que no registren existencia de
CBN-0001 Recursos de Tesoreria, Inversiones
Financieras, Fiducias y Carteras
Colectivas, deberan enviar (Unicamente
para esios casos) este documento,
sefialando puntualmente cada caso.

Certificado de no existencia de
Recursos de Tesoreria,
Inversiones Financieras, Fiducias
y Carteras Colectivas

| Contratistas CB-0011

| Contractual CB-0012
] | Localizacion CB-0013 Subdireccion Instructivos publicados en la Intranet del

CONTRATACION | Modificaciones Contractuales CB-0015 Juridica y de IPES, conforme con lineamientos de la

Novedades Contractuales CB-0016 Contratacion Contraloria de Bogota D.C.

Controversias Contractuales CB-0018 .

Interventorias CB-0019 \
FO-066 \
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“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Ean LA
Subdireccién
Administrativay | Instructivos publicados en la Intranet del
CONTRATACION | Pagos CB-0017 Financiera IPES, conforme con lineamientos de la
Contraloria de Bogota D.C.
(Area presupuesto)
; ; Reporte ocasional no obligatorio cuando
BEAN llzrr?nulagign mejoramiento - | cp_g402F se presente la novedad se debe reportar
MEJORAMIENTO Asesogia de Control ;n el mes que se ;?resent;e -
- . . nterno eporte ocasional no obligatorio cuando
FORMULACION !\P.‘Ilg:j.liﬁca::iizn mejoraniemts. - CB-0402M se presente la novedad se debe reportar
en el mes que se presente
Es ocasional no obligatorio depende de la
presentacion de fiducias o patrimonios
Subdifecsisi aut:fgnomp& Informe sobre la evolucion del
Informe sobre la evolucion del Administrativay | Ptrimonio auténomo o encargo fiduciario,
GESTION Y eikadugod Nl el IR Financier. el cual debe contener como minimo:
RESULTADOS g duc?:a?ig encarg : era monto de recursos con los cuales se
.., | constituyé la fiducia o patrimonio
(Area de Tesoreria) autonomo, movimiento y operaciones
realizadas, disponibilidad de fondos,
rentabilidad, comisiones entre otros.
Es ocasional no obligatorio depende de la
Subdireccion presentacion de fiducias o patrimonios
Informe de  Egresos  del Administrativay | autonomos. Informe periédico de los
EGRESOS Patrimonio Auténomo | CBN-1109 Financiera egresos  detallados. Se deberan
desagregado por terceros relacionarse los pagos efectuados en el
(Area de Tesoreria) | periodo de acuerdo con objeto de cada
negocio fiduciario.

Articulo 14°. CONTENIDO INFORMACION ANUAL. La cuenta anual consolidada del Instituto para la
Economia Social incluye los siguientes informes:

Reservas Presupuestales al Cierre Subdireccion
de la Vigencia KE-0001 Administrativa y
Financiera
PRESUPUESTO ) Instructivos  publicados en |la
Pasivos Exigibles al Cierre de la CB-0002 (Area de Intranet del IPES, conforme con
Vigencia Presupuesto) lineamientos de la Contraloria de
Bogota D.C.
Subdireccion
Informe sobre Disponibilidad de Administrativa y
INVERSIONES Fondos CB-0116 " Financiera
(Area de Tesoreria)
i ) Subdireccion Juridica | Plan Anual de Adquisiciones de
CONTRATACION | Plan Anual de Adquisiciones CBN-1024 y de Contratacién | inversiones y su ejecucion de la
T\
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

_BESARROLLO ECONOMICT
141500 pars la Econemis Social

RESOLUCICON N."3 1 4 DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicién de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES. ala Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

TIPO DE
INFORME

NOMBRE DEL FORMATO o
DOCUMENTO

| busque el cumplimiento de los

vigencia reportada, el cual debera
identificar, registrar,
programar y divulgar las
necesidades de bienes y servicios,
al igual que el disefio de
estrategias de contratacion que

principios contractuales.

BALANCE
SOCIAL

Informe de Balance Social

CBN-0021

Subdireccion de
Disefio y Analisis
Estratégico

PLAN

| MEJORAMIENTO

SEGUIMIENTO
ENTIDAD

Plan de mejoramiento - Seguimiento
Entidad

CB-0402S

Asesoria de Control
Interno

Instructivos  publicados en la
Intranet del IPES, conforme con
lineamientos de la Contraloria de
Bogota D.C.

CONTROL
| FISCAL INTERNO

Informe de austeridad en el gasto

CBN-1015

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

(Area de
Presupuesto)

Informe sobre austeridad en el
gasto que contenga cédigo y rubro
presupuestal, estrategias,
acciones, resultados y ahorro
mensual y acumulado.

Informe sobre Detrimentos

Patrimoniales

CBN-1016

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

(Area de Almacén e
inventarios)

Informes sobre presuntos
detrimentos patrimoniales, hurtos
y/o pérdidas detectados indicando
como minimo: La fecha de los
hechos, la descripcion del bien o
derecho, el valor del bien o
derecho objeto de pérdida vy
estado de las actuaciones
adelantadas al respecto ante la
compafiia de seguros como de los
presuntos  responsables.  Asi
mismo, se deberan relacionar las
recuperaciones de los bienes ya
sea via reposicion o recaudo del
valor del detrimento.

Informe de Control Interno contable

CBN-1019

Informe ejecutivo anual de Control
Interno.

CBN-1022

Informe de la Oficina de Control
Interno

CBN-1038

Asesoria de Control
Interno

Informe elaborado de conformidad
con el procedimiento de control
interno contable y de reporte
establecido por la Contaduria
General de la Nacién.

| Publica - DAFP.

Copia del informe remitido al
Consejo Nacional de Control
interno de acuerdo con los
lineamientos del Departamento
Administrativo de la Funcion

Informe de labores de la Oficina
de Control Interno,
correspondiente a la vigencia

FO-066
V-03
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLO

RESOLUCION N.°

Mwmh&mﬁ
T1 4 DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social -
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

empresas de servicios

menores al 100%, de su
patrimonio  publico, remitir el
informe de acuerdo a la estructura
organizacional sea oficina de
control interno, auditoria interna o
quien haga sus veces, de acuerdo
a la metodologia que aplique la
empresa para la evaluacion,
seguimiento y control.

Instrumento de gestion para el
funcionamiento normal de la

Subdireccion entidad, aun cuando en su marcha
Administrativa y se viese dafada por una amenaza
Financiera interna o externa como son: de
Plan de Contingencia Institucional CBN-1107 origen natural, antropicos,
Subdireccion de humanos, salud ocupacional,
Disefio y Analisis técnicos, entre otros. Se deben
Estratégico incluir los riesgos informaticos,
ambientales y de Salud
ocupacional.
Subdireccion de
Indicadores de Gestion CB-0404 Disefio y Analisis
Estratégico Instructivos  publicados en la
Subdireccion Intranet del IPES, éonforme con
P : lineamientos de la Contraloria de
Relacion  Peticiones, quejas Y| ~pg_ 0405 Adg:?;iﬁ;\;a y Bogota D.C.
reclamos i e
(Area de Servicio al
Usuario)
Subdireccion de Copia del certificado de reporte de
Disefio y Analisis la informacion relacionada con los
Certificado de Reporte al Sistema de Estratégico procesos de ) _formulacién,
Seguimiento a los Proyectos de| CBN-1030 Ejtecumon y :seguliiento 2 ‘los
Foeiatin anes de D_esarrollo Dlsml_ales y
Locales, registrada en el Sistema
GESTION Y SEGPLAN o el sistema que esté
RESULTADOS disponible.
Es ocasional no obligatorio
depende de la presentacion de
fiducias o patrimonios autonomos.
El Informe de Gestion de la
Gerencia, correspondiente a la
vigencia reportada, el cual debe
Informe de Gerencia CBN-1045 contener las actividades de
Planeacién, Qrganizacion,
Direccion y Coordinacion
ejecutadas durante un periodo
objeto de reporte, asi como, los
logros y dificultades que se
presentaron en el desarrollo de las
actividades.
Informe de Gestion y Resultados CBN-1090 Informe de Gestion y Resultados
FO-066
V-03
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“Por la cual se fijan las directrices
IPES, a la Contraloria de Bogot4

&3

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

_BESARROLLO ECONOMICT
Bttt para la Economia Social

"

RESOLUCION Ri.° <

/
1? % pE 2016

para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de

2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de Ia Contraloria de Bogots D.C."

TIPO DE
INFORME

NOMBRE DEL FORMATO o
DOCUMENTO

l

Inventario de Software Ofimatico e

Subdireccion de
Disefio y Analisis
Estratégico

que incluya el andlisis de los
Indicadores de Gestion utilizados
para el control y medicion de los
resultados de las actividades
misionales y las areas de apoyo
de la Entidad, correspondiente al
| periodo fiscal que se rinde

informatico CB-0704
Inventario de Aplicaciones
automatizadas en produccion CR70s
Inventario de Aplicaciones
automatizadas en desarrollo CB-0706 ) )
Inventario de servidores CB-0707 :gf’rxg‘“’gzl IPpEtéllcii?:orn-?: coiz
:)ne\z'zgfe::gs e GamRsoTee CB-0708 Iinearqientos de la Contraloria de
ESTADISTICAS ||nventario de impresoras CB-0709 Bogota D.C.
INFORMATICA [ nventario - de €quiPos | =g 0740
complementarios
Proyectos vigentes de inversion
tecnolégica informatica CRoTH
Seguridad Informatica CB-0712
Plan Anual de Informatica que
contiene los proyectos, programas
Plan de Informatica CBN-1100 y actividades a realizar durante la
vigencia. Plan Operativo en
materia de Informatica.
Se utiliza para informar sobre
aspectos de caracter especifica
que se refieren a situaciones
Subdireccion particulares de las subcuentas que
CGN2005NE_003_NOTAS_DE_CAR CBN-0903 Administrativa y por su importancia  deben
CONTABILIDAD | ACTER_ESPECIFICO Financiera revelarse. Las notas a los estados
contables forman parte integral de
(Area Contabilidad) | los mismos, por lo que se deben
anexar de forma completa en
formato de Word o pdf.
Se utiliza para revelar situaciones
de caracter  general que
complementan los estados
contables y los saldos de los
reportes, atendiendo los criterios
definidos por la Contaduria
General de la Nacion en el
CGN2005NG_003_NOTAS_DE_CAR CBN-0904 procedimiento  definido para |la

ACTER_GENERAL

elaboracién y presentacion de las
notas a los estados contahles. Las
notas a los estados contables
forman parte integral de los
mismos, por lo que se deben
anexar de forma completa en

FO-066
V-03
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RESOLUCION N.*

DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social -
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

CONTABILIDAD

CONTABILIDAD

Deudores CB-0905
Balance general CBN-1009
Estado de Actividad Financiera,

Econémica, Social y Ambiental GRN-1010
Estado de Cambios en el patrimonio CBN-1011
Estado de Flujo de Efectivo CBN-1012
Informe de Auditoria Externa CBN-1021

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

(Area Contabilidad)

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

(Area Contabilidad)

Instructivo publicado en |a Intranet
del IPES, conforme con
lineamientos de la Contraloria de
Bogota D.C.

Estado contable basico que
presenta en forma clasificada,
resumida y consistente, la
situaciéon financiera, econdmica,
social y ambiental de la entidad
contable publica, expresada en
unidades monetarias, a una fecha
determinada y revela la totalidad
de sus bienes, derechos,
obligaciones y la situacion del
patrimonio

Estado contable basico que revela
el resultado de la actividad
financiera, econémica, social y
ambiental de la entidad contable
publica, con base en el flujo de
recursos generados y consumidos
en cumplimiento de las funciones
de cometido estatal, expresado en
términos monetarios, durante un
periodo determinado. Este estado
se revela identificando las
actividades ordinarias y las
partidas  extraordinarias. Las
actividades ordinarias se clasifican
en operacionales y no
operacionales, y las partidas
extraordinarias se consideran no
operacionales.

Estado contable basico que revela
en forma detallada y clasificada
las variaciones de las cuentas del
Patrimonio de la entidad contable
publica, de un periodo
determinado a otro.

Estado contable basico que revela
los fondos provistos y utilizados
por las entidades contables
publicas en desarrollo de sus
actividades operativas, de
inversion y financiacién.

Reporte ocasional no obligatorio
cuando se presente la novedad se
debe reportar en el mes que se
presente. Informe de Auditoria
Externa incluyendo Gestién vy
resultados, en caso de que se
haya contratado, durante Ia

FO-066
V-03
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

™
RESOLUC#ON-N_J 4 DE 2016

‘Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

TIPO DE NOMBRE DEL FORMATO o _D‘E SERVACIONES
. - (Descripciones tomadas de los Anexos By F
INFORME DOCUMENTO CODIGO | RESPONSABLE | (e o e Convaors oo
Bogota D.C)
[ rinde.
Subdireccion
Adg}:_ln;iif;r‘;a y Inventario Fisico y valorizado de
Inventario Fisico CBN-1026 propiedad planta y equipo por |
(Area de Almacén e grandesbron
inventarios)

Paragrafo 1°: Respecto del informe Anual de ejecucion de la vigencia reportada, del documento electronico
“Plan Anual de Adquisiciones”, que debe reportar la Subdireccion Juridica y de Contratacion, se establece
que dicho informe es en cuanto a lo relacionado a la ejecucion de las adquisiciones contempladas en el
Plan Anual de Adquisiciones.

Articulo 15°. DE LA RENDICION DE LA CUENTA AL CULMINAR LA GESTION. La cuenta que debe
presentar el representante legal del Instituto para la Economia Social a la Contraloria de Bogota, D.C.,
cuando culmine su gestién, cubrira el periodo comprendido entre la fecha de corte de la ultima rendicion de
cuenta efectuada (anual) y la fecha de retiro definitivo del cargo y contendra la informaciédn relacionada en el
articulo 16 de la presente Resolucion, salvo en los casos en que el retiro definitivo coincida con el cierre de
la vigencia fiscal (31 de diciembre del respectivo afio), dado que la cuenta de la vigencia sera presentada
por el nuevo responsable.

El informe al culminar la gestion debe presentarse dentro de los 15 dias habiles siguientes al retiro.

Articulo 16°. CONTENIDO DE LA CUENTA AL CULMINAR LA GESTION El representante legal del
Instituto para la Economia Social al culminar la gestion, con apoyo de las siguientes areas responsables,
presentara en los términos establecidos en la Resolucion Reglamentaria 11 de 2014 de la Contraloria de

Bogota, D.C y conforme a lo exigido por la Contaduria General de la Nacién, en el Régimen de
Contabilidad Publica, la siguiente informacion:
TIPO DE NOMBRE DEL FORMATO o CODIGO | RESPONSABLE .{Mpﬁoggss wﬂiﬁ?ﬁﬁ; ByFde
INFORME DOCUMENTO la RR 11 de 2014 dsblaccmhluﬂa de Bogota
.C.) ;
Se utiliza para informar sobre aspectos de
Subdireccion caracter especifico que se refieren a
Administrativay | situaciones particulares de las subcuentas
INFORMACION | CGN2005NE_003_NOTAS_DE_ CBN-0903 Financiera que por su importancia deben revelarse.
AL CULMINAR | CARACTER_ESPECIFICO Las notas a los estados contables forman
GESTION | | (Area de parte integral de los mismos, por lo que se
Contabilidad) deben anexar de forma completa en
- formato de Word o pdf.
Se utiliza para revelar situaciones de
CGN2005NG_003_NOTAS_DE_ CBN-0904 caracter general que complementan los
CARACTER_GENERAL estados contables y los saldos de los
- reportes, atendiendo los criterios definidos |
EY
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ALCALDIA
DE BOGOTA D.C.
DESARROLLD ECONOMICO

RESOLUCION N!

3 ‘2 DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicién de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
20174, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Balance general

INFORMACION
AL CULMINAR
GESTION

Estado de Actividad Financiera,
Econdmica, Social y Ambiental

Estado de Cambios en el
patrimonio

U

por la Contaduria General de la Nacion en

el procedimiento definido para |la
elaboracion y presentacion de las notas a
los estados contables. Las notas a los
estados contables forman parte integral de
los mismos, por lo que se deben anexar
de forma completa en formato de Word o
pdf.

Estado contable basico que presenta en
forma clasificada, resumida y consistente,
la situacién financiera, econémica, social y
ambiental de la entidad contable publica,
expresada en unidades monetarias, a una
fecha determinada y revela la totalidad de
sus bienes, derechos, obligaciones y la
situacion del patrimonio

Estado contable basico que revela el
resultado de la actividad financiera,
econémica, social y ambiental de la
entidad contable publica, con base en el
flujo de recursos generados y consumidos
en cumplimiento de las funciones de
cometido estatal, expresado en términos
monetarios, durante un periodo
determinado. Este estado se revela
identificando las actividades ordinarias y
las partidas extraordinarias. Las
actividades ordinarias se clasifican en
operacionales y no operacionales, y las
partidas extraordinarias se consideran no
operacionales.

Estado contable basico que revela en
forma detallada vy clasificada las
variaciones de las cuentas del Patrimonio
de la entidad contable puablica, de un
periodo determinado a otro.

Acta de Informe al Culminar la
Gestion

Documento establecido en la Ley 951 de
2005.

Subdireccion
CBN-1009 Administrativa y
Financiera
(Area de
Contabilidad)
CBN-1010
CBN-1011
Subdireccion de
CBN-1115 Disefio y Analisis
Estratégico
CAPITULO VI

DE LOS PROCEDIMIENTOS SANCIONATORIOS

Articulo 17°. DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO. De conformidad con la
Ley 42 de enero 26 de 1993, son causales para efecto de la imposicion de sanciones, las previstas en los

articulos 100, 101 Y 102 de la mencionada Ley, en materia de la rendicién de cuenta e informes.-k
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTADLC.

CESARROLLO ECONGMICO

........ R

RESOLUCION N.° ¥ DE 2016

“Por la cual se fijan las directrices para la Rendicion de la cuenta del Instituto para la Economia Social —
IPES, a la Contraloria de Bogota D.C., en cumplimiento de las Resoluciones Reglamentarias No 011 de
2014, 013 de 2014 y 004 de 2016 de la Contraloria de Bogota D.C."

Paragrafo 1°. Se entendera por no presentada la cuenta consolidada cuando ésta no cumpla con lo previsto
en la Resolucién No. 11 de 2014 de la Contraloria de Bogota, D.C., en los aspectos referentes a
presentacion, forma, términos, periodo, contenido y refrendacion.

Paragrafo 2°. Para la imposicion de sanciones por el incumplimiento en la rendicion de cuentas e informes,
la Contraloria de Bogota D.C., adelantara el tramite del proceso administrativo sancionatorio fiscal de
acuerdo con la reglamentacion vigente en esa Entidad, en concordancia con el Cédigo Contencioso
Administrativo y demas disposiciones que lo modifiquen o adicionen, de conformidad con el articulo 35 de la
Resolucion 011 de 2014 de la Contraloria de Bogota D.C.

Articulo 18°. DEL PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO. En caso de incumplimiento de la presente
Resolucién, se informara a la Subdireccién Administrativa y Financiera - Disciplinarios para lo de su
competencia, sin perjuicio de la competencia preferente que pueda asumir la Personeria de Bogota o la
Procuraduria General de la Nacién.

Articulo 19°. OTRAS DISPOSICIONES. En caso que la Contraloria de Bogota. D.C., realice cambios en los
formatos o en las fechas de rendicién de las cuentas establecidas en la Resolucion Reglamentaria No 011
de 2014, ellla responsable de consclidar la cuenta, sefialado en el articulo 4° de esta Resolucion,
comunicara a los/as responsables de preparar y validar la informacion los respectivos cambios para que se
realicen oportunamente.

Articulo 20°. VIGENCIA. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Bogota, D.C., alos dias del mes de de dos mil dieciséis (2016).

o I 00
1 UIN. FARRES)

— 4 =
ARIA GLADYS VALERO VIVAS
Directora General IPES

Proyectd: Dalle Johana Molina Pava Profesional Universitario, Asesoria de Control Interno/
Proyecto y revisd: Andrés Pabon Salamanca, Asesor de Control Interno&.;_,— A}

Reviso: Nancy Carolina Ruiz Subdireccion Juridica y de Contratacion !

Aprobé: Patricia del Rosario Lozano Subdirectora Juridica y de Contratacion l
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