PROCEDIMIENTO

i O Cédigo: PR-120
DEBOGOTADC. PROCESOS JUDICIALES Version:02
Trato o Ecenc St Fecha:22/05/2019
1. OBJETIVO

Coordinar la representacion judicial del Instituto ante las distintas instancias
administrativas y judiciales en aras de defender los intereses del Instituto para la
Economia Social.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicara a los procesos judiciales que sean notificados al Instituto Para la
Economia Social - IPES y para aquellos que sean interpuestos por la entidad, acatando los
términos legales y observando los procedimientos internos dictados por la Alcaldia Mayor de
Bogota y por la Entidad.

3. RESPONSABLES

> El/la Directora del Instituto Para la Economia Social y el/la Subdirector Juridico y
de Contratacién delegaran la representacion judicial para dar tramite a los
procesos judiciales.

> El apoderado y/o abogado a cargo representara judicialmente a la Entidad y se
encargara de realizar las etapas de gestion juridica principal de este
procedimiento.

» Areas misionales: a cargo del suministro de las pruebas y cumplimiento de los
fallos.

‘7

Auxiliares administrativos de la Subdireccion Juridica y de Contratacion y de la
Subdireccién Administrativa (Correspondencia): Realizan la radicacion de los
asuntos en el sistema interno de la Entidad, y asignarlo en la Subdireccion.

> Abogado o funcionario que tenga a cargo el SIPROJ: Realiza la radicacion de los
procesos judiciales en el sistema.

» El Comité de Conciliacién y defensa judiciales el encargado de celebrar los
Comités de Conciliacién en los cuales se decidira sobre la viabilidad o no de
conciliar los asuntos.

4. CONDICIONES GENERALES

-La defensa judicial comprende la ejecucion de las acciones necesarias para preservar los
intereses de la entidad, debiendo cada uno de los abogados que representan a la misma,
prestar todo su conocimiento, experticia y diligencia para el logro del éxito procesal
correspondiente, bajo la coordinacion del (la) Subdirector(a) del area quien fijara los

lineamientos para una defensa integral.
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-El (la) abogado(a) que recibe el reparto de procesos notificados al Instituto, debe
constatar efectivamente que éste sea parte dentro del mismo, y una vez constatado,
proceder a dar respuesta a los fundamentos de hecho y derecho que el accionante
expone, sustentandose en las pruebas que pretenda hacer valer. Para ello debe vigilar
cuidadosamente los términos y disposiciones que la ley otorga para tal efecto.

-El (la) apoderado (a) debera analizar la legitimacién por activa o pasiva en relacion al
Instituto.

-A fin de ejercer en debida forma la defensa judicial, las areas técnicas deberan remitir la
informacion requerida por la Subdireccion Juridica y de Contratacién en los términos
fijados en la solicitud, ya que la omision en la entrega de la misma genera en el desarrollo
del proceso judicial, un indicio grave en contra de la entidad y podra generar las
sanciones disciplinarias correspondientes.

-Asistir a todas las audiencias y diligencias que el juez programe, defendiendo los
intereses del Instituto.

-Interponer los recursos de ley ante aquellas decisiones desfavorables al Instituto, que
segun las consideraciones respectivas deban entablarse acorde con las politicas de
defensa judicial y prevencién del dafio antijuridico, previstas en el reglamento de
Conciliacién y Defensa Judicial, las que determine el Comité y la Subdireccion Juridica y
de Contratacion.

-Radicar o presentar los alegatos de conclusién, en la etapa procesal correspondiente.

-En el evento en que el Comité decida no iniciar demanda de repeticién, la decision
debera comunicarse a la respectiva Procuraduria por parte de su secretario técnico.

-El (la) apoderado (a) remitird a la Subdireccién Juridica y de Contratacién copia sellada
y firmada de los documentos que presente ante los despachos judiciales a fin de que
hagan parte del expediente fisico de acuerdo a las TRD.

-Es responsabilidad del apoderado(a) de la Subdireccion Juridica y de Contratacion,
realizar periddicamente la validacion y actualizacion de la informacion de los procesos a
su cargo en el aplicativo SIPROJ, no sélo como herramienta para el seguimiento litigioso
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de las actuaciones procesales sino para determinar el éxito cuantitativo y cualitativo de la
gestién juridica.
-En el caso que el proceso lo requiera se contrataran servicios profesionales externos.

5. DEFINICIONES

Contestacion: Escrito mediante el cual la contraparte al demandante expone sus
razones de hecho y/o derecho a fin de desestimar las pretensiones del accionante.

e Demanda: Escrito mediante el cual se solicita al juez la declaracion y reconocimiento
de una serie de pretensiones determinadas.

¢ IPES: Instituto para la Economia Social.

o Notificacion: Medio a través del cual el juez o entidad administrativa da a conocer
sus decisiones.

¢ MASC: Mecanismos alternativos de solucién de conflictos.

e Representaciéon Judicial: Son las acciones y tramites que desarrolla el
representante judicial del Instituto, sea el delegado del(a) Director(a) o el (la)
apoderado(a) facultado(a) para ello, en aras de salvaguardar los intereses y derechos
propios del Instituto, ante las distintas instancias judiciales y/o administrativas que asi
lo requieran.

e Sentencia o Fallo Judicial: Declaracion del juez o autoridad competente con la cual
decide de fondo el proceso. Contiene una parte motiva y otra resolutiva.

¢ SIPROJ: Sistema de Informacion de Procesos Judiciales.

e SJC: Subdireccién Juridica y de Contratacion.

e TRD: Tablas de Retencion Documental.
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ALCALDIA MAYOR
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_DESARROLLO ECONOMICO
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PROCEDIMIENTO
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