PROCEDIMIENTO

Cadigo: PR-117
e Teutzo. ACCION DE TUTELA Version: 02
Fecha: 22/05/2019

Instituin para 1 Economia Socal

1. OBJETIVO

Coordinar la representacion judicial del Instituto, tendiente al tramite y respuesta de las acciones de
tutela con el fin de defender los intereses del Instituto.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplicaré a las acciones de tutela que sean notificadas al Instituto Para la
Economia Social - IPES y para aquellas que sean interpuestas por la entidad, acatando los
términos legales y observando los procedimientos internos dictados por la Alcaldia Mayor de
Bogota y por la Entidad.

3. RESPONSABLES

» Ellla Directora del Instituto Para la Economia Social y ellla Subdirector Juridico y de
Contratacion delegaran la representacion judicial para dar tramite a las acciones de tutela

» El apoderado y/o abogado a cargo representara judicialmente a la Entidad acorde con el
presente procedimiento.

Areas misionales: a cargo del suministro de las pruebas y cumplimiento de los fallos.

v

» Auxiliares administrativos de la Subdireccion Juridica Y de Contratacién y de la
Subdireccion Administrativa (Correspondencia): Realizan la radicacion de los asuntos en
el sistema interno de la Entidad, y lo asignan en la Subdireccion.

4. DEFINICIONES

Accién de Tutela: Mecanismo efectivo que ha previsto la Constitucion Politica en su articulo 86 a
fin de garantizar la proteccion de los derechos fundamentales de todos los ciudadanos cuando
estos se vean amenazados o vulnerados por una autoridad publica o un particular.

Desacato: Desconocimiento o desobediencia de una orden emitida por una juez o magistrado a
través de una sentencia judicial.

Derechos Fundamentales: Derechos inherentes al individuo que se encuentran directamente
vinculados a la dignidad humana y gozan de un status especial en materia de garantias
constitucionales y legales.

Eventual Revisién: Proceso de preseleccion realizado por los magistrados de la Corte
Constitucional a todos los fallos de tutela proferidos por los jueces y magistrados, cuando exista la
votacion suficiente para ser elegido.
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Impugnacion: Recurso otorgado por la ley para refutar la decisién inicial de un magistrado o juez
de la Republica, que ha sido plasmada en un fallo.

IPES: Instituto para la Economia Social.

Notificacién: Instrumento mediante el cual se pone en conocimiento la existencia de un proceso y
lo que se surte dentro de él para garantizar la efectiva proteccion del derecho de defensa. La
notificacién puede hacerse fisica a través del area de correspondencia ¢ mediante el correo de
notificaciones judiciales adoptado dentro de la entidad para tales fines.

Sentencia o fallo judicial: Pronunciamiento de un juez o magistrado que pone fin a una
controversia a traves de una decisién.

SIPROJWERB: Sistema de procesos judiciales, aplicativo donde se actualizan todos los procesos
que adelanta la representacion judicial de una entidad distrital.

TRD: Tablas de Retencion Documental.
SJC: Subdireccion Juridica y de Contratacion.
5. CONDICIONES GENERALES

-En caso de que la tutela o la providencia a notificar sean radicadas en correspondencia, debera
esta dependencia remitir de forma inmediata el documento a la Subdireccién Juridica y de
Contratacién.

-El apoderado y/o abogado a cargo que recibe el reparto de la tutela notificada al Instituto, debe
constatar efectivamente que éste sea parte dentro del mismo, y una vez constatado, proceder a
dar respuesta a los fundamentos de hecho y derecho que el tutelante expone, sustentandose en
las pruebas que pretenda hacer valer. Para ello, debe vigilar cuidadosamente los términos vy
disposiciones que la ley otorga para tal efecto.

-El apoderado y/o abogado a cargo debera analizar la legitimacion por activa o pasiva en relacién
al Instituto.

-A fin de ejercer en debida forma la defensa judicial, las areas técnicas deberan remitir la
informacion requerida por la Subdireccién Juridica y de Contratacion, en los términos fijados en la
solicitud, ya que la omisién en la entrega de la misma genera consecuencias en contra de la
entidad en el desarrollo del proceso judicial y podra generar las sanciones disciplinarias
correspondientes.

-Asi mismo, y una vez contestada la tutela, el apoderado y/o abogado a cargo debe vigilar
atentamente las decisiones y notificaciones que el juez competente imparta, a fin de darles el
tramite que legalmente corresponda; movimiento que serd&  monitoreado por la Subdireccién
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Juridica y de Contratacion.

-Interponer los recursos de ley ante aquellas decisiones desfavorables al Instituto y que segun las
consideraciones respectivas deban entablarse acorde con las politicas de defensa y de
prevencién del dafio antijuridico previstas en el reglamento de Conciliacién y Defensa Judicial, y
las que determinen el Comite y la Secretaria Juridica de la Alcaldia Mayor de Bogotéd D.C.

_De ser necesario tomara las medidas para promover la revision eventual por parte de la Corte
Constitucional.

- Es necesario que los responsables del proceso eviten incurrir en desacato, para lo cual
desplegaran las acciones u omisiones necesarias para que el juez competente no profiera
providencia provisional o} definitiva en dicho sentido.

-Es responsabilidad del (a) apoderado(a) de la Subdireccion Juridica y de Contratacion, realizar
periédicamente la validacion y actualizacion de la informacién de los procesos a su cargo en el
aplicativo SIPROJ, no so6lo como herramienta para el seguimiento litigioso de las actuaciones
procesales sino para determinar el éxito cuantitativo y cualitativo de la gestion juridica.

- El apoderado o abogado a cargo remitira a la Subdireccion Juridica y de Contratacion copia
sellada y firmada de los documentos que presente ante los despachos judiciales a fin de que
hagan parte del expediente fisico de acuerdo a las TRD.

_La Subdireccién Juridica y de Contratacion al ser el area lider del proceso, debera formular
recomendaciones a otras areas y Subdirecciones del IPES cuando identifique que existen causas
directamente relacionadas con la gestion de éstas que conllevan a que se interpongan numerosas
acciones de tutela contra la entidad.

_Si la entidad lo estima necesario, podra contratar servicios profesionales externos.
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

e MS-019 MANUAL DE DEFENSA JUDICIAL

8. MARCO LEGAL Y NORMATIVO

» Constitucion Politica de Colombia — Articulo 86

> Codigo General del Proceso

» Decreto Nacional No. 2591 de 1991

» Decreto 1382 de 2000

» Decreto 306 de 1992

» Decreto Distrital No. 430 de 2018, por el cual se adopta el Modelo de Gerencia Juridica
Publica para entidades, organismos y 6rganos de control del Distrito Capital.

» Decreto Distrital 580 de 2007

» Precedente Judicial y jurisprudencia.

» Decreto 1983 de 2017

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | FECHA iITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 25/09/2017 CREACION DEL DOCUMENTO
02 22/05/2019 MODIFICACION POR FO-071 V4
R i -
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