PROCEDIMIENTO

Codigo PR-024

W el ELABORACION Y PRESENTACION DE LA Version 03
DEBOGOTADC. 5 . . i

R INFORMACION EXOGENA DEL IPES Fecha 1112/2019

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para la- revisidn, consolidacion y envio de la informacién
tributaria del Instituto para la Economia Social. — IPES, a la administracién de impuestos.
nacional DIAN y la Direccién de Impuestos Distritales de la Secretaria Distrital -de
Hacienda.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la elaboracion y envio de la informacién tributaria del
Instituto para la Economia Social. El procedimiento inicia con la revision de la
normatividad vigente donde se establece la informacion a reportar y- finaliza con el
archivo dél reporte dé informacion enviada a.la SHD y la DIAN

3. RESPONSABLES:

EllLa Director/a General es elfla responsable de firmar la informacion .exégena en
calidad de Representante Legal.

Ella Profesional Especializado de la Subdireccion Administrativa y Financiera-
Contabilidad es el/la responsable de revisar, firmar y presentar la. informacion exdgena.
ante la administracion de impuestos nacionales.

Los profesionales y técnicos de la Subdireccion Administrativa y Financiera-Contabilidad
s0n responsables de elaborar la informacion exogena de la entidad.

4. CONDICIONES GENERALES

Para la elaboracion y envio de la informacién exdgena se deben tener en cuenta:

- Resoluciones emitidas anualmente: por la Diréccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales DIAN y la Direccion de Impuestos Distritales de Bogota.

- Capac;tamones programadas por las administraciones de impuestos.

- Verficar la informacién a reportar que aplique a la entidad, de acuerde con la
normatividad vigente.

= La elaboracion y envio de la informacion exdgena se realiza a través del validador y
la pdgina. web de la DIAN vy el validador de la Secretaria de Hacienda Distrital.

. DEFINICIONES
‘SDH: Secretaria Distrital de Hacienda
DIAN: Direccién Impuestas Aduanas Nacionales
GOOBI. Sistema de Informacion Administrativa y Financiera.
ICA: Impuesto de Industria y Comercio
INFORMACION EXOGENA: Conjunto de datos que las personas Naturales y
Juridicas deben presentar periddicamente sobre las operaciones con sus clientes,
Proveedores, efc., a las administraciones de impuestos Nacional y Distrital segun
Resoluciones expedidas per ambas organizaciones.
RETEFUENTE: Retencién a titulo de Renta
RETEIVA: Retencion a titulo de IVA
RETEICA: Retencion a titulo de industria y comercio
PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE: Pago que es susceptible de ser
reconocido como coste o gasto.
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suion ELABORACION Y PRESENTACION DE LA Vgrs'ﬁ; 03
P OEOY, INFORMACION EXOGENA DEL IPES Fecha 11/12/20719

7, DOCUMENTOS ASOCIADOS

o Reporte GOOBI Descuentos y Retenciones

» Declaraciones de retencién pagadas

» Certificados de retencion de la vigencia

s Reporte Envio de cargue de la informacion — DIAN

8. MARCO NORMATIVO

Ley 1314 de julio de 2009, Art:2 “La presente ley aplica a todas las personas haturales-y
juridicas que, de acuerdo a la normatividad vigente, esten obligadas a llevar contabilidad”.

Resolucion Nimero 011004 del 29 oct 2018, “Por la cual se establece el grupe de
obligados a suministrar informacion tributaria a fa U.A.E. Direccion de Impuestos y
Aduanas Nacionales DIAN, por el afio gravable 2019, se sefiala el contenids,

caracteristicas técnicas para la presentacion y se fijan los plazos para la entrega,

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | FECHA

iITEM MODIFICADO

DESCRIPCION DEL CAMBIO

a1 02/04/2008

Elaboracion del-documento

02 16/05/2016

Todo el documento

Serevisa de manera integral todo el
documento

03 11A12/2019

ALCANCE

Se delimita -e! procedimiento

DESCRIPCION DEL
PROCEDIMIENTO

Ajuste del fljograma acorde ‘a las
actividades planteadas.

DEL PROCEDIMIENTO

TABLA EXPLICATIVA

Se retiran los tiempos de ejecucion de
las ‘actividades teniendo én cuenta qué
el establecimientoe de’ tiempos de
ejecucion de actividades debe reflejar el
razonable uso del tiempo que ios
servidores que [as desarrolian deben
invertir para ejecutarias; y que el mismo,.
debe’ ser resultado de un  proceso
técnico de levantamiento de tiempos, y
analisis. de informacion -bajo la
metodologia de estandares subjetivos:

Ajuste de ‘actividades acorde a (a

razonabilidad -del procedimiento y de
acuerdo a su ejecucién actual.

Se definen los .puntos de control en
forma expresa. _

Ajuste de la descripcion de las
gctividades 2. Generar Reporte: de
Descuentos y Retenciones y 3.Verificar
los Reportes complenientando vy
actualizando la descripcién

Inclusion de las actividades 4. Construir
Informacion y 6.Completar Informacion;
asi como el decisorio 5. jLa informacion

‘esid completa?, dandolg contindidad al

£

Elaboré:
Luz-Andrea Rojas -
ional Eepaclal

P onal Ear AF- Cortabitid
Neley Delnir Suarez Ramirez gl_'ji
Teanize Operallie SAF- Contabifdad

Revisd,
Uriel Alexis Agudete Pulida ;
CP5 582 de 2019, SAF ; .

-

Aproni:

Wivian Lilibath B: quierdo L

Subdirectara Adpigirativa ¥ Financiera
i .
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Tnilhio parz I Econama Sosa

PROCEDIMIENTO

ELABORACION Y PRESENTACION DE LA
INFORMACION EXOGENA DEL IPES

Cédigo PR-024

Version 03

Fecha 11/12/2019

VERSION. FECHA ITEM MODIFICADO. DESCRIPCION DEL CAMBIO
proceso..
S Actualizacion de Ios documentos
DOCUMENTOS asociados al -procedimiento, incluyendo
ASOCIADOS los: establecidos para el tramite de la
cuenta.como sopories
Se incluye el numeral 8 Matco
MARCQ NORMATIVO | Normativo registrando las normas .que
| aplican al procedimienio
Elaborg:

Luz Andrea Rojas. .

- : Ravis:
Brofesional Especializado SAF- Contabii Uriel Algxis Agudeln Pulida ;
Nelcy Deirir Suarez Ramirez ¢l CPS 583'082019.°8AF ﬁ
Técnico Operalive SAF- Cantabilidad

FO-071.

V04
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