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1. OBJETIVO

Efectuar el registro y conciliacion de ios valores incorporados en contabilidad dg los
recursos entregados en administracion por concepto de los convenios. interadministrativos.
suscrifos -con otras entidades, garantizando informacion relevante, pertinente y confiable
en los estados financieros.

2. ALCANCE

El presente instructivo aplica para la conciliacion de fodos: los' convenios que celebrg el
IPES con otra entidad y en los cuales el IPES sea quien entrega los recursos para flevar a
cabo el convenio, inicia con €l registro de los desembolsos de los recursos a las entidades
con las que el Instituto para [a Economia Social IPES suscribio los convenios
interadministrativos, continua con el reglstro de la ejecucién financiera del convenio
irformada por el responsable de la supervision del convenio y tertina con la verificacién
del saldo final por la sjecucion total del convenio o la devolucion. de los recursos no
gjecutados.

3. RESPONSABLES

Los responsables de esta actividad son el -__p_rofe‘s'iona'l de. apoyo del area contable,
profesional especializado Contador, el supérvisor del convenio y €l area o Subdireccién
encargada de la supervisién del convenio.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

o Convenio Interadministrativo: Se eritiende como el vinculo juridico establecido
mediante un acuerdo de voluntades, celebrado entre dos o mas personas juridicas

pUblicas, con el objeto de coordlnar cooperar o colaborar en la realizacién de
funclones administrativas de interés comun a los:sujetos contratantes.

o Circularizaciéon conciliacién Saldos: Son las comunicaciones que se remiten a las
Subdirecciones responsables de la supervision de la ejecucion de los convenios
suscritos con las entidades a la que se les entregan los recursos para. su
administracién en la ejecucién de un proyecto. _ _

s Ejecucion Financiera de Convenios: Es €l seguimiento de la gjecucion financiera de
fos convenios quie debe ser presentada por los supervisores de los.convenios en forma
mensual al Area contable, con el fin de efectuar el registro y seguimiento de la
ejecucion de los recursos y establecer su estado durante la vigencia de |os convenios.

» Operaciones reciprocas: Cruce de cuentas de transferencias entre entidades
publicas que permiten efectuar reporte a los entes de control.

. Recursos entregados en administracién: Representa los: recursos a favor de la
entidad ‘contable publica, eriginados en contratos para la administracion de recursos
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bajo diversas modalidades, celebrados con entidades distintas de las entidades
fiduciarias.

5. CONDICIONES GENERALES

Los informes de ejecucion de los convenios deben ser suministrados al area contable
dentro.de los primeros diez (10) dias calendario de cada mes, .o se solicitaran por escrito
alas __Subdlrecclones responsables de su gjecucién.

-Cen Ia mformacmn suministrada el area Contable procede a'realizar la conciliacién de los:
szldos. informados para efectuar los registros contables a que haya lugar o solicitar
justificacion de las diferencias a la Subdireccion responsable.

T
Fara evitar reprocesos de informacion, .el supervisor del convenio en cabeza del
“‘delrector del drea a la que pertehece garantizaran que la informacidén suministrada a
'contabllldad es relevante, confiable y representa figlmente los movimientos efectuados.én
[er f‘onsecuolén del convenio.
Aun cuango el area generadora de informacion entregue el reporte de manera mensual,
contabilidad realizara Circularizacion trimestral a las entidades con las cuales tiene los
coavenios, con objeto de validar los saldos registrados. contablemente; ajustarlos de ser
necesario y- reportarlos.en el informe de operaciones reciprocas.

Sera responsabilidad de la Subdireccion donde esta a cargo la supervisién del convenio
de realizar cualquier aclaracion que debe realizarse de encontrarse diferencias entre las
dos entidades;-el IPES y la entidad con la cual se llevd a cabo el convenio, con el fin, de
a'_clarar.'!e a contabilidad cuales serian los movimientos contables a llevar a cabo.

q.uando se entréguen bienes de propiedad, planta y equipo se debera tener en cuenta lo
dispuesic en el manual de politicas de operacién contable, especificamenteé en la politica
de. propiedad, planta y equipo con. referencia al tratamiento contable de- los bienes
entregadn* en administracion.

6. DESARROLLO

La Iirj‘f_orm-;_a_c:ic":n_ del estado y ejecucion de los recursos entregados en administracion en
virtud de convenios suscritos con ofras entidades, es responsabilidad del supervisor del
convenio y: el Subdirector-del area que maneja el convenio y debe ser remitida dentro. de
los primercs 10 dias calendario de cada mes.

La informagion de ejecucidn del convenio presentada por el supervisor, se valida con los
movimiéntos contables en los auxiliares de las cuentas correspondientes, ademas se
confronta con la informacion recibida de la Circularizacion efectuada y se procede a
efectuar ?I registro contable del estado actual del convenio.
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7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

FO-323 Ejecucion financiera de convenios.
FO-324 Cuadro de resumen ejecucion de convenios.
Comprobante dé Cantabilidad

8. CONTROL DE CAMBIOS

V_ERSI@_N. FECHA iTEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 201212016 Elaboracién del documento
_Objetivo Ajuste y especificacion del objetivo.
; Se define la finalidad y
Alcanc
Neance aplicabilidad del instfuclivo
Se incluyen en los responsables al
. L :supervisor del convenio'y el area o
R les A ) :
_ o esponsable ‘Subdireccién encargada de la
02 11/12/2019 supervision del convenio.
e | Se establecen condiciones
Co .genera IR : o
ndiciones g les explicitas
o Inclusién de puntos de control
-Desarrollo especificos.
Documentos inclusién de los documentos
asociados asociados al instructivo
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