INSTRUCTIVO

Codigo IN-063

acaawvce | CONCILIACION CONVENIOS — RECURSOS

 DEBOEOTADC. RECIBIDOS EN ADMINISTRACION Version 02

Fecha 11/12/2019

instiluba para Ja Economia Social

1. OBJETIVO

‘Congiliar los saldos generados en la. ejecucion de los Convenios' Interadministrativos
suscritos con las entidades del order nacicnal o distrital del Nivel Central y los Fondos de
Desarrollo Local.

2. ALCANCE

El presente instructivo aplica para la conciliacion dé todos los convenios que celebre el
IPES con ofra entidad, inicia en el momento en que queda en firme el convenio y deba
ejecutarse y el IPES reciba los recursos pactados: en el convenio, continlia con el
seguimiento de la ejecucion financiéra mensual del convenio por parte del supervisor
asignado, la congiliacion de saldos entre Ja supervisién del convenio, el area contable y la
entidad aportante y finaliza con Ia fiquidacién del convenio y si hay lugar con la devolucién
de los recursos no gjecutados a la Tesoreria Distrital.

La finalidad del instructivo es.definir las actividades necesarias para realizar la conciliacién
de la cuenta contable recursos recibidos en administracién por convenios con entidades
del orden nacional o distrital.

3. RESPONSABLES

Los responsablés dé esta actividad son el Subdirector del area que fiene bajo supervision
el convenio, junto con el supervisor del convenio asignado, el profesional universitario, el
profesional especializado de contabilidad.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

o Circularizaciéon congciliacién Saldos: Son las comunicaciones que se remiten a las
Subdirecciones responsables de la supervisién de la ejecucion de los convenios y a
las entidades. aportantes para determinar la reciprocidad o diferendias do saldes en
los estados financieros de la entidad.

s Convenio: Se entiende como ¢l vinculo juridico establecido mediante un acuerdo de
voluntades, celebrado entre des o. mas personas juridicas publicas, con €l objeto de
coordinar, cooperar o colaborar en la realizacién de funciones administrativas. de
interés comun alos sujetos contratantes:

=+ Ejecucién Financiera de Convenios: Es el seguimiento de la ejecucién financiera
de los convenios que debe ser presentada por los supervisores de los convenios en
los formatos FO-323 Ejecucién Financiera de convenios y FO-324 Cuadro de
Resumen de: ejecucion de Convenios en forma mensuat y de. caracter obligatorio, de
conformidad con la circular IPES 014 de 2018:

FO-po4

W-03 Pagina tde g
Elabord: . e | Revisdy > =

Maria Elisa Frérico &l T Alexandar Charry Lasso, & Aprobd:

Profesional Especializado SAl ontabillad CPS 486.de 2019, SAF Vivian Lilibeth § lzquierda-

Weria Alejandra Malagén. _ Urie! Alexis Agudslo. ~Subdirectora r||slral|va y Financiera

PS5 458 do 2015 SAF. CP5 583 de 2018, SAF

e




Hsigh INSTRUCTIVO
mm«m CONCILIACION CONVENIOS ~ RECURSOS fﬁg:’s’%‘;'yz’o“
DE BOGOTA D.C.
e RECIBIDOS. EN ADMINISTRACION Fecha 11/12/2019

« Operaciones reciprocas: Cruce de cuentas: de transferencias entre entidades
ptblicas que permiten efectuar reporte a los entes de: control.

por 1la entidad contable publlca para.su adml_n_l_st_rac_lén
5. CONDICIONES GENERALES

'Los informes de ejecuciéh de los converiios deben ser suministrados al area contable
dentro de los primeros diez (10) dias calendario de cada mes, o se solicitarén por escrito
a las Subdirecciones responsables de su ejecucion.

Con la informacion suministrada el area Conitabilidad procede a realizar la conciliacion de
los saldos informados para efectuar los registros contables a que haya lugar; en el caso
que la informacion suministrada no sea congruente o que la entidad aportante remita
‘saldes diferentes, se solicita justificacién de las diferencias a la supervision responsable
del convenio.

Para evitar reprocesos de informacién, el supervisor del convenio en cabeza del
Subdirector del area a la que pertenece garantizaran gue la informacion suministrada a
contabilidad, es relevante, confiable y representa fielmente los movimientos efectuados en
la consecucion del convenia.

Aun cuando el area generadora de. informacion entregue €l reporte de manera mensual,

contabilidad realizara circularizacién trimestral a las entidades aportantes, con objeto de
validar los saldos régistrados contablemente, ajustarlss de ser hecesario-y reportarlos en
el informe de operaciones reciprocas.

Sera responsabllldad de la Subdireccién donde esta a cargo la supervision del convenio
de realizar cualquier aclaracion que debe realizarse de encontrarse diferencias entre las
dos entidades, el IPES.y |a entidad con la cual se llevé a cabo el convenio, con el fin, de
aclararle.-a contabilidad cuales serian los movimientos contables a llevar a cabo.

6. DESARROLLO

Et diligenciamiento de los Formatos FO-323 Ejecucion Financiera de Convenios y FO-324
Cuadro de Resumen de ejecucioni de Convenios gue se encuentran disponibies en la
carpeta del Sistema Integrado de Gestion (SIG) son responsabilidad de los supervisores
de los convenios que deben suministrar |a informacion al area contable dentro de los diez
( 10 ) primeros dias calendario del mes.
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La informacion ‘de ejecucion del convénio presentada por el supervisor, se valida con la
informacion de los pagos. registrados en la contabilidad y que correspondan a giros
efectuados Gnicamente por- Fuente 20: Destinacién Especifica - Recursos Propios. En
caso de evidenciar un giro que no este registrado contablemente, se solicita el soporte
respectivo y si es procedente se registra en la contabilidad disminuyendo el saldo de los
recursos aportados del convenio, o de lo contrario se requiere a la supervision del
convenio [a justificacion.

En caso de corresponder a fuente diferente a la fuente 20, no se tiene en cuenta como
recurso ejecutado del convenio. Se identifica el término de duracién del convenio y se
verifica que no haya perdido competencia para liquidar. Si al liquidar el convenio existen
recursos no ejecutados, se gestionara por parte de la Supervision del convenio, la
devolucion de los recursos a la Tesoreria Distrital.

FO-004- .

V03 Fagina3de s
LYY

Elabgore; o Reviso, ] . -

Marta £lisa Franco }f Alasander Charry Lasso. %( Aprobd: 7

Profasional Especla!lzado SAFchnla clad CPS-486 de 2018, SAF ‘Vivian Lilibath. 3‘;;/ Azquierdn

Matla Alejardra-Malagon. I Urigl Alexis Agudeld. -Bubdireclora AdMpffistraliva y Financara

CPS 459 de 2019 SAF - CPS 583 da 2019, SAF )% ¢
A




4¥3 G102 3p.£85 54D

R1sjauzLy 4 bAned) Ic)30panRg “ajapnbiy sixefy [2Un)

..... %S 610C 9P 65k 540 |
“ugBereyy eipuelaty elen

apiemb; Wea vewmA . dv8 BLOF 8P A SdD PERIGEUbY-AivS opezpepidsy [Bualseini)
v Cipqnidy ﬁqowmmu ALEGD Jepuexsy u%uﬂ.ﬂl ualirl] ST el
“pFiney . = QJO0E
Cd
3 op v eubey .m_w;
#00-04
pepilgecD L . - N
. - ; ‘USRS SjUSLWSIGRIL0D esiBal oiiaruoo [Bp opjes -
. : S pie e ; Jezuenoi
HOREZLEINDIG 8P SORLO Sp OLENSISALN [@p JojeA |5 Agioar-eled spjueliode SSpRONUS SE| B JEZUEINDID HEINIL
[BUOISDJ0.] o :
N m pERIIqEIUCS . S . . L
ajsnle: g : . BLISI0SS] ap DAWNI0p jBp uoezijslueled.
ajsnle:[ap onsibor ap olB)SIBAI( . Flisiosal opore P [ap LUDIDEZLYy sejUaND JeDISesy
[® VDY B|gRILOD BJUBRGOIdWE) BUOISa10 lesips) A Bluans op ugwesyisedel Jod ejsnle. (@ Jenioalg : .
PEPIIGEIU0D

ap CUBNSPAIUNY

[EUOISSJ01

G'ON PEpPIARDE g B leSEd 10N
9 "GN pepande | e tesed 11

20}021103 58 .o:m._.mmu. |

£3|qeIuod
soLIsk pEPIIGEIa ‘ugpRRASUILPY
“BIUOD GUPRID ap oneNSIanILN uS - SOPIIDSY SOSINDSY ap BJ0SL0T 8|qejund. ejusno ey -ansifel sonsiBal epiEs
SEIOU JEIYLBA euoissjold B[GBIUCD OJUBISE |9 BND B1I9I059} 8) SOIBLINDOP SO| US JEPIBA,
‘50818 S0) uesalbul enb
pepiigelucy B & elieoueq Bjuany. A Jojea ‘osalfiu ap e(oay ‘eleuafi sof ank’ sousde
efeo ap oquey Sp OUBYSIDMU pepnu3g 2| opuesyiusp o ssjode id sosinosl so| uensiBa anb 6 3
A BlauBlesue)) sp auodog _mpo_wmwowm_ | mtm.,h 0521 S0 GNP 5P SOUBWIRGG SO CPLES PEPRUa B] 3P sp  osaibul  ediyisp)
BLRI0SS) B| B S0SIN931 2p 052J5U) 8p. SOJUBIWIAOW SO| JESIARY
"UCIZBLIBA ef opueSHsH |
. ‘PEDI[IGEINO cpepode. Joga 1@ epodos arb olipad ejou gj esyjuepl SepeluoIua
PepIIqe|uod ap SejoN m%ocﬁn_ﬁawac: mw ._w_.m.;. .._ohmHE. Br sa mo_umtf B .“ﬂm.ww._u:m._._w __.ﬁ.”ma_ﬁbmmhwEu_w. sauoIBeLEn -Se| _um 8plooe’
OUPRIO SEION [EUOISaIolg | HOIDBLIOM 3P BWSISIS |9 U2 -PEpGeRIoY ap ejou elogeja es |Bjsnle SO Jeziesy
& sisnle [o eZIRol. 25 OpRS |9P UGLRLEA Jeijuosus Sp 0SED U3
P : : "PEDPOUT E| U8 sajuabia SolWAUCD SO| JOG LODRASIUILLPE. UODENSILILPE
. . w.m_nm.Eou . ._u.m_um._nm“coo ua. wau_m_uﬂ._ m._mo_wSomm. s0| -ep sowsnunow  so| ensiBaiiua sopliqia)
15009 SOpESS 8P OUENSIEAUN anb ‘8|qeIlos BISND B} BD. SSLOISE|RA S| JRaiuspl eied Bluand:| SOSIND81 S|qEjuoa. BllsNd
S0) 282UUISA, [BLIOISOJOL]. : :

B|.9p JEHIXNE [9 UGD SJUSWIENSUSL: SB[2Ul} SOP[ES SO| JEDLUSA

B| 8p SAUDIDELEA JedllIap

6L0Z/Z L) EYDR

Nc. UOISIOA

£90-N| 0BIpod

NOIDVHLSININGY NI soalgID3d
SOSHUNDTY — SOINIANOD NOIDVITIINOD

- 205, ENUOUGoT By wiad inyteu

"20vL0808 30
UOAYH VIFTYOTY

OAILONHLSNI




»E

e
c 4¥%5 "610Z 3P €85 547,

Eramugiy A EAIERSIMILEPY BI0IRIpONG ‘tepndy siany [2un

.. VS BIIE R G5 SdD-
‘upheiey Bipuelaly BIEW

o] Uty . 3¥S 'B1OT 2P 8@ 840 WS OpEE|edsE (BUCISaeld
pgondy. Vﬂ/ o588 AuByD Jopiexany QaUEL] BSIT BRI
. .. FEREY ioged
gp § BUIBE’ £0A
P00
BIDUSISEUODUI ] LIBUBSYNS
IDUS}SISUBIU - - . . . I : . : .
MQUMWO%::NMMW% p .mv.w.u...m.Eh.oh:.._‘_ ‘osao0ld [eucissyolg | snb ered epusBin B e apupdssbes o enb opuesioeid ‘uQIBULIOUI JSANDARQ | bl
P et El slusIpuodsalos UQITIBIPGNS. Bl B UQITBLLOWME B| J2AI0AS(] .
¥1. 0N PEPANDOE B| B Jesed (ON Zenuabia
GL 'ON PefAldE B BIBSEd [1g 2| & apuodsallon? ek
"S9NdS3p DUB'UN.O S8|UB
oye un sius ofues @ ua 9Iss O SOMBAUDY SO| Bp eduabia B
osaooud [eUISaCld | B Bpuodsalios 'sojugauoD ap co_u:om_m ap usunsay ap Qnm:o eioUsBin 1EoLLD ZL
FZE-04 A SOIUSAUDT BP. BIBIIUELH :o_o:om_m £ZE-0d SoleWio DUSBIA JELIAA
50| ue sopeuBisuos sosjwoldweo so| op eoeBIA B enb ieas
S0IUBALIOD SO| 8P,
saldsialadns so :
ueoda) anb _m._ SOIUBALCYD P UQINDDo Bp UBIEIY 3P OIPEND $ZE
UQIDELLLIOMI .E.Eoo u_nﬂ:ou oseooid [Buoisabiy -04 A soeAuc) Bp BISIGUEULY UQNSB[T £78-04. solewd; sof [ ugisiuedns sp A ajqejuos
-8p 92n)3 3p sjoday sojep ..m.u aseq g : us mnm:mﬁcou SOIUSAUCT SO| SpUQISIAIRANS &) ap UDIDBULOM) Bl uoiDBLIGL J1eZn1Dy kL
TR BJUCY BIEIOT B8le. [0 Jod EPEIYRUBP LGIRWIoN)
e[ Bp UGICBWLIOM] ) ey i PEJLRUSPI Ui E)S8 18z
| Jedyuan,
‘Pepiligeiucs -aosuapad anb [e clUsAUYS |3 2] yauep) @ eayidadss
oSed ap.ssusplo ap 2uoday ‘B olieNSIaNLN UoIDBUisop ‘©p SOpElSIuIWpE soSINday 7 Buen) Jod Jeny apodal lejsueny | 0L
|euorsajold ‘lejsandrisaid cuqru Jod obed sp seuaplg ép spodal leleusg
OIUSALCD BpED . .
. . : ap sa[gejuos PERIIgEIUOD PEFLT.2[ ap S2qejuod
sopjes soaanu sponsibal . R . A . .
- _M e :m.uo_m_.___o " ‘SOpe}Se: ‘8p ouelsIaAuN sopelsa so| ug sopedlsiBal gied semosle led |ensusw opjes. b Salio :Jﬂ_w,w_wwa 8
- JTH| {S240 USILUIACLY SO 8 S810JBA S0|ESIAG) pERI|IgRIUC
P eiaey HUEq D BIUGD SO 2UO{SS0) 2 A sow |op sojUBIIIADL $O] Bp §3) NS pEPIIgeILCT) P } d
ap UpIIEDyLIBA
o SOILBALOTY
SOIUBALIOD . e . e oo
R . o ap ugonaale Bp uawnsay =P clpen -04 & s
ap ugpnoafs ap uswnsay sp SOMIBALCD P P d 9P CIPERD pek-Od -4 SolusAueH SOIUBALCD |
: St ) . . ap BIBIOURLIY UQIONDB[Y £2E:04 SOleWIO} SO Ue UGINoale 0
olpend Zg-04 A soiusiuos) &p ap salosiadng ap sslLIo] Haray
BIIDUELL] DO 76-0d ap mE‘_oE_ SOW [P OUBpUSED  SBIp solswld 8: Z31p -50|
BABIRUBUL] HOIIND3T £2€-0 op- O1jUBP USHLIAL SOILBALND SOjJesiasedns Bp sejqesuedss) o7

6L02/2L/L) BYydad

20 UQISIDA

£90-N] 0B1poo

SOSUNDIY — SOINTANOS NOIDVITIONGD

100G Bl ) B apumel)
NOIDVYLSININGY N3 SOdIg10oay S Sayloooaza
YO Sn.__g

OALLONHISNI




%« I 6 102 9P 658 Sd0 .&i "3V5 B10% oh 65¥ Sd
glamle A m:a_whm_u_Eua. - “eapndy. SXeny 1y ughejen ....E_._NFE BRp
e JvS BLOE 6P 83F SuD pepudEiDg felpades uajsaoly
‘gasiT ALBYD Japuexaly et CHR BSijT BLEW
Vﬂ/ gEIASY et “ologei3
AT
‘gop 9 Bubed £0A
$00-04
. E|opuejdyos ieindsle [9p OpEISS “sepinby esed
Jod g)je} anb opes (@ auiuIe1ep _uu. S0 ossooud jeud|salold | BRUsjadwos ap epipisd E| Jelejdsi s ouaAuoD |ap ugepinbl| | - lenoefe zZz
a5 apuopi vioyo JaoeH Josinladns (B Je)Dilos ‘olusaud |dpienosls Jod scpjes Jeoltian IS sop[es ._m.uEh.m>.
. o . . “soAIDadsal .
8{gejiod sueqoidwog osacoid [euoisajold | selodos so| SopeldSiUILINS UESS Zaa Bun |SiGelIo> Sisnie uoloewol Bl iBaued | L2
. [e Jenosje o Josiaadns ep eped lod ugeuuo el iBauoD
LT ON PEPRIAIE E| B JESed 'ON LBPpRUIDD ¢
71 "ON PEPIAIOE B| € eseq 1S | epepijen ugpeliojui ey? | 0%
SCIUBALIOT) Bp UOI2hoals
‘8|G0 LGIOBLIOJL] B U0O gunble epUaIBYID | SP USWINSEY Sp DJPEND.
; ofoye) ou A soiusabon 2p ugonoge ep uswWnSYY ap oupens tec-0d A sowaaueg |
oga20.d [EUOISSj0ld yZe:0d A SOILILALOD) 3D EJeiouBUL UoNoaly £ZE-0d sojeiuo} | -ap esajaueUld ugionsafg 6t
sop SO} U& Eioeuos 9is0 uQpewiojl B epol .enb Jepiea £ZC-0d SGletID) SO
Sp UQIDBLLIOM] JEPIBA.
SOIUBALCD ‘pepnu3 el sp
Bp ugionosls sopode s0| 8p UQIDELLIOM E] Je|es) eiid e1808a), 9p Uawnsal .
S . - B uawnsay 1@ tepusbyp epand &s .4jps oRjnwio) E)sE -okEWLD) s SOIBAUOY op :..u_u:.uo_.w.
so|UBAUOSD 8P uoondsle ap S . T \ Op uBwinsay spy .
: ’ ap olpenn oss00id [BUOIS3OId. | OWOT) 'DJUBAUDD (SP OP|ES A SOSKICIdLOT S0 ap-sollB-‘0uBAusT LT o gl
uaLnsay sp. 0Ipend vZe-0d . S : oUpRnD FZE-(d Clewiod
PZE-0O- 0IBWIO) [e oBiea uos sosiwoidwiod ‘pepius el ap shody :o_um_._._._e_.__ .
: - | 18p upBWLIO JBIYLBA
(2P ugzeA E] £pe] EpIOSUOD 8Nb 'SOIAAUOY 3P LGPNDEle ap uswnssy . :
'B[ '8p ouanq DISIA, ap 0HEND pZeiOd Ojeulod 1B UQRBULOL B JEDRiIA
mmtomom U0 SBIDUBSISUCIU ) T ofied
. T osaooid [eunissjoid SBIDUS]SISU0DU) TRy B
9 ! . .
P Ugejuesaid g|.ap SuLO| sg| ue{uos enb eled eandadsa) 1010281PGNS B B JaajoAar) 3p s8usplo J8Aj0AQ
2} PEPIAIDE B| B JESE (0N LUBPBUGD T .
‘81 pepIAoR B B Jesed (I oBed-ap sauapig se7? ol
lostasadns g aod’
‘gsa00.d |RUBISE;0l | sopenodar sonb-Sol.BIICD ‘BWosIS|a ug sopeysibal ~eoyoadsa =1

ugKELlSag-soldold. 08103y Z Blan) ep sobed sof Jeznid

obed ap sauspig ezl

6L0Z/CLiL) BYID]

20 UQISI3A
£90-NI 0BIp93

NOIDVYLSININGY N3 S0dIgI103d
SOSUNIAY — SOINIANOD NOIDVITIINOD

WIS B0 Ky #0ed oS

COWGND0E OTYOHHYEaD -
TFOYI0O0E30

OALLSNHLSNE




#  dA75 6L0Z 8P €3S B5dD

‘aase Ateyn jsphmany
PSIY

‘ojapnby -sixapy 12un

. 3v% BI0E B0 B5v 543
“gBejE BUpUEI3ly £pey
-opeziigiaadsy EUaIshig

-Gallil4 esqd By
023

493 ‘BL0Z'3P 9pF 84D
AL

3 2p ¢ suibed

£0rA
FO0-0d

“sonlpe seodos sojuaLNoop
$0| 8p ugideRl B| LOa ByadIed
Bl U2 0pluSjuoD 8 B|qet

ossoaid [euoisajold

quUaAlios |ap.etadiea
B} ug Josinadns |2 Jod epeJSIUILING UDDIWIoIUL (8| JBAlDIY

LQIIBWIOLUI B] JEeay 0y o)

“JellNsi(] EpUSIDEH Bp BHEjSI00S B| B CUNSSPUOI p0L-2002 HAA

“JBULIOMI B aljsaUlL] B 800 L0D Seduidisal ssucpeladg

LIGIDB IO

Epe|[ouod ziHep 05890.d [EUOISDjO0Id zuyew ) A UQIOEN.-B| 8 [BISUSE) BUNPEIUOS B) @ OURSAp U0 200 | op znew.enusbyg. | Y%
- GDOZ NSO 21UpewW 8] EPRIIDLOD: USIDBULIGN €] Lo lepuabing
oA _ o " 18y0806 LIS SOPJEs O] .
SOP[ES S0| 8p: UQIDNoABP 0s500id mm.coamzoi Sp LgI2N|oASD. B BlSI0S3| B 1e)01j0s A Bipuiladwod ap epipied Jeinoals cz

| 2p BNBI0SS) B PHIDIOS

©, uopepinbl B B SU919l8l saH0d0s 50j $DPO) UOD CIUBALOD

[op uoIsiaadns ) sod epensSIUNUNS UQIDELIGIUN B JEditSp

uls SOP(ES I8AIOASQ

_ "sapepl|iqisod
-1eiqoo eled eppusiaduios S8}
ap eplpiad Sp UQIRIBHIP se| op sayuodos
£].0 OlUSALOD Bp LPEpINbY| = ClUBAYOD

610Z/2L/11 EYDIA

20 UOISIap

£90-NI oBIpgn.

NOIDVHLSININGY N3 SOdIglo3d
SOSUNIZY — SOINJANOD NOIDVITHINOD

WE Biloamiay E| eJed Craumn

COIMINOIT OTIOHEYEaT
"y0YyL090930

OAILONHLSNI




ALCALDIAMAYOR

INSTRUCTIVO

Cédigo IN-063

ayo CONCILIACION CONVENIOS - RECURSOS 7= 25 =rs
 DERQGOTAD.C. o ; R . ; )
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7. DOCUMENTOS ASCCIADOS

s FO-323 Ejecucion Financiera de Convenios

s F0-324 Cuadro de Resurien de ejécucién de Convenios

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA iTEM MODIFICADO" DESCRIPCION DEL CAMBIO
o1 20/12/2016 | Todo ¢l documento Creacion del documento.
i Se define la finalidad y aplicabilidad
Alcance del instructiva
.Se incluyen en ivs responsables al |
; Subdirector del drea que tiene bajo
Responsables supervisién el convenio, junto con el
supervisor del converiio asignado
02 11/12/2019 | Condiciones generales | Se establecen condiciones explicitas
Actualizacién ajustando el desarréllo a
. la razonabilidad de las aclividades que
Desarrolio se. adelantan, colocando puntos de
control ¥ registros mas especlficos:
Documentos asociados Inclusi6n de los documentos
asociados-al instructivo
- Elabord: Revisd: . .
-Marta Elisa Franco ) . Alexander Chamy Lasso, Aprabn;
Profesionat Especiali SAF-Sanlabildad CP3 486 de 2018, SAF Wivlan Lifibath ! lzguisrda’
’ : Subdirecl -«A@ trativa y:Financlera

Maffa Alejandra Malagdn,

Liriet slexis Agudelo..
CFS 583 da 2019 SAF

CFS 459 da 2019 SAF

FO-004
V-03 -

Ty

P4gina 8 de §




