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PROGCEDIMIENTO

Codigo PR -010

1.

OBJETIVO

Planear, ejecutar y administrar las ferias insfitucionales para el fortalecimiento economico de la
poblacién sujeto de ‘atencion del Instituto para ia Economia Social - IPES.

2.

ALCANCE

El procedimiento inicia'con la elaboracion del cronograma y/o programa de ferias institucionales;
el desarrollo de Ia planeacién, ejecucion, control y seguimiento de los procesos administrativos y
logisticos que implica su-adecuado cumplimiento y finaliza con la liquidacién del contrato logistico
y/o desarme y entréga del espacio de realizacion. '

Y

v

“4
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RESPONSABLES

EliLa Subdirector (a) de la Subdireccién de Gestion Redes Sociales e Informalidad es ellla
responsable de desarrollar la altérnativa econdmica para la poblacion sujeto de atencion en
la ciudad.

El/La Profesional que realiza la-validacion.de los cntenos de focalizacion.de la Subdireccion

de Gestion Redes Sociales e Informalidad,

EllLa Profesional (lider de la zona en donde se desarrollara la alternativa econdmica) de la

Subdireccidn de Gestidn Redes Sociales e Informalidad es el /la encargado/a de coordinar el

desarrollo de la misma.
Los/Las Profesionales de apoyo de la Subdireccion de Gestion Redes Sociales e Informalidad

son los/as encargados/as de dar acompafiamiento’ permanente en el desarrollo de. la
alternativa.

DEFINICIONES
HEWMI: Herramienta misional de la entidad.
IPES: instituto para la: Economia Social.

FERIA INSTITUCIONAL: Son las ferias “De Temporada” y “De domingo y lures festivos” que:
se lleva a cabo en espacios publicos y _privados adecuados.

VENDEDORES INFORMALES: Poblacion que ejerce sus actividades comerciales en el

-espacio publico.

PLANIMETRIA: Es la representacion a escala (plano geométrico) de todos los. detalles del

terreno o espacio sobre el cual se realizard ja dlternativa econdmica.

Elaboré: Reviso: %, Aprobd: .
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» SUGA: Sistema Unico de Gestién de Aglomeraciones — SUGA - del IDIGER.

5. CONDICIONES GENERALES

Para el desarrollo del procedimiento es necesario tener en cuenta ef Decreto 456 de 2013 por el

cual se adopta el marco regulatoric de aprovechamiento econdmico del espacio plblico en el

Distrito capital de Bogota.

Para el casd de las ferias institucionales que se realicen en.espacios privados y/o a través de un

operador logistico, es necesario que la modalidad de contratacién sea “Directa” conforme a lo

dispuesto en la Ley 80 de 1993 y el Decreto 1082 de 2015.
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

“$, Generacion del cronoarama de farias,

Il

2. dentifcar espacios plblicos y privadas para las
ferias Institucionates.

NG

3. ¢ Ba deba prasentar
el cronograme ce 1as
ferias & la Comisthn
Itersegtorial dal
Espacka Pbico?

4. Prasantacion dal cronb'g_rah_‘\a & mfarme ante la
-Camisian Intersectoral del Espacio Publico.

5. Solicitar ef acompafiamienta deias Entidadas
lacales.

10, ¢ Se dobe silgitar

Tou.

Lo
b4

5. Analizar y prionzzg_{:q;;a;p.acnos-Jdentlﬁcados : - 6. Reatizar wstudit ylo. inferme (gcnica
B as. | sdbrg ios éspacios para ferias priorizades.
7. Biabarar yfo vefificat el Ptan dé.
smargencia ¥ contingantia,

1%

& pSedebe sohetar.
acampahamarnds o los
‘Eoeniky de emigrgEnca
T et
-fInéerzactenal dat
Esgazia Plblco?

‘peImlzas & lns -
i adiministrado ey del 5 v
- ) espacln pdblico? |
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14, Realizar fa pfomocian i inscripeidn a

.11, Soficitar ylo ajustar jos permisos
correspondientas anle los administradores del
-espacio piblico.

'&.

12, Ingresar yio aiustar el proyacle en el SUGA

¥

13, ;Espacias.-
-aprabados?

trayés de ios canales de [nformacién y
difuisién de ta Entidad.

¥

15. Vatidar'los criterios de focalizacion.

!

18, ¢ Le camidad

de personas.
supera‘el cupia de
I feria?

17. Reallzar convocaloria para € soren de

18 Realizar invitacidn a-los entes de conlrol

19. Rea]izar el sarten de fas cupos de IE]

exkarnos ¢ intemos,

feriay su ubicatiénenia misma..

los cupos.an lalerip,

20. Asignar.la ubicacién:da loa vendadaores
ar la feria ds pousrds 3 14 pumenacidn
correspondiente.

21. Realizar y enviar el i'egistrn delas
perscn:}s-que parlciparari en |a feria y su.
ubicacitn gl &rea de Tésorerla de la SAF.

22, Firma.de Acta dé Compromiso.

v

23. Se realiza la entrega-del Bspacio
{locaies; modulds yo carpas),

Elabord: Reviso: _ Aprobo: _
Fabian Correa. @ Hernan .C'arras’t;uillag Hérndn Carrasquilla (4
Contratista SGRS! ~ . Suhdirector SGRSt SubditectorSGRS.
‘Clarisg Diaz Garicla
Subdirectora SDAE
FO-071

Vo4 )
Pagina 4.de 10



PROCEDIMIENTO
Cédigo PR - 010
FERIAS INSTITUCIONALES Version04 |

Fecha 20/05/2019 |

24. Contral y sengi'mien'to de las ferias
ngtittcianales.

ND

25. Ziricumiple
el reglaniento
dg [as ferias?

& ¢
26. $e realizan llamados da Atencion-ylo -
reguerimignlos..

NO

27. (Reincide en &l
ineumplmicnia al
ragiamentio de |28

Jerias?

28 Realizar el tranite para la
recuperacian,

8 ) prt T
" g k4 '
peracidn del.espacio.

I 29 Actiories de racu

v

I 30, Elaborar det informe de a feria.-
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Elabor:
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PROCEDIMIENTO

ol __ Codigo PR 010
asxooe FERIAS INSTITUCIONALES Version 04

o parz n Ecnmumia Sacia

| Fecha 20/05/2019

7. DOCUMENTOS ASOCIADOS

FO-088 Oficio.

FO-069 Memorando.

FO-035 Acta de compromiso ferias institucionales

FO-375 Seguimiento alternativas comerciales

'« FO-309 Acta de .enttega_y recibo de mobiliario alternativas comerciales
» FO-592 Observacion en territorios.

FO 078 Planilla:de asistencia.

8. MARCO NORMATIVO

Decreto 456 de 2013 *por el ¢ual se adopia el marco. regulatorio de aprovechamiento
econdmico del espacio publica en el Distrito capital de Bogota.

Resolucidn 070 de 2018 “por la cual se adopta la ‘metodologia para evaluar grado de
vulnerabilidad ~vendedores informales  X:\i.Sistema __ Integrado De  Gestidna.
NORMATIVIDAD\RESOLUCIONES\RESOLUCIONES 2018\RESOLUCION N. 070 DE 2018 ESTABLECE
METODOLOGIA PARA EVALUAR GRADG DE VULNERABILIDAD VENDEDORES INFORMALES pdf

Resolucion 255 de 2018 criterios de focalizacién X:1.Sistema Integrado- De. Gestion\d,
NORMATIVIDAD\RESOLUCIONES\RESOLUCIONES 2018\RESOLUCION N. 255 DE 2018 CRITERIOS
DE FOCALIZACION CONTENIDGS EN EL DE-017.pdf

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | FECHA | ITEM MODIFICADO DESCRIPCION DEL CAMBIO
01 10/33/2008

Se rovied a! documeénta  do
manera general y se unificod las
actividades de las ferias de los

02 15}"121201’6 Todo el documento | fines dé semana, con las de
temporada, para crear un soio
documento de ferias

institucionales

Se revisé el documento y se
modifico para gue sirva para todos
los: tipos de ferias que. realiza la
Entidad.

Se incluye el item No. 7 Marco
Normativo, de acuerde a Ia
normatividad gue reposa en el

03 29/09/2017 | Todo el documento

04 20/05/2018 7. Marco Normativo Normograma del  proceso  de
Fartalecimiento de la Economia
Informal.
' Elabord; : Reviso: : Aprobhé: w2
[Fahidn Correa % Heméﬁ;Carrasq_uilla%f 'Her_nén-Ca_r_raSqLiillaw
Coritratista SGRSI Subdirector SGRS! Subdirector SGRSH

(larisa Didz Gartia
Subdirectora. SDAE
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