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INFORME FINAL

CONTRATO N° 522

FECHA DE INICIO: 01/12/2017 

FECHA DE TERMINACION: 30/06/2018

PRESTACION DE SERVICIO DE APOYO PARA LA IDENTIFICACION, 
CONVOCATORIA Y SEGUIMIENTO A LA POBLACION OBJETO DEL IPES EN LAS 

DIFERENTES LOCALIDADES PARA LAS ALTERNATIVAS DE FORMACION PARA EL 

TRABAJO Y LA EMPLEABILIDAD.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1. Acompanar y realizar la identificacion de los vendedores informales en las actividades de 
promocidn y divulgacion, asi como la digitacion de la informacion que se genere en el proceso de 
atencion de territorio.

DICIEMBRE 2017: Actividades desarrolladas: 1} Induccion por parte de la Profesional Carolina 
Palacios Tema de identificacion en calle con los vendedores informales. 2) acompanamiento al 
evento de Graduacion cursos de Formacion programado por la Sub Direccion de Formacion y 
Empleabilidad en la plaza de los Artesanos donde se asigno la Actividad, apoyo para el cierre del 
evento el Dia 14 de Diciembre de 2017.

ENERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza convocatoria para cursos de Formacion en la 
localidad de Kennedy, los dias 13 y 14 de Enero del 2018

Febrero 2018: Actividades desarrolladas: 1) Jornada de divulgacion y promocion Rueda de Servicios 
Localidad Rafael Uribe Uribe (Restrepo, primera de Mayo con Caracas hasta la segunda con 10, 
Policarpa y sus alrededcres, clinica san Rafael y sus alrededores, Localidad de San Cristobal (20 de 
Julio y primera de Mayo con era 10), los Dias 20 y 21 de Febrero de 2018. 2) Se realiza apoyo a la 
organizacion y desarrollo de la Rueda de Servicios Alcaldia local Rafael Uribe Uribe, el dia 22 de 
Febrero de 2018.

MARZO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Jornada de volanteo divulgacion rueda de 
servicios alcaldia la Candelaria (localidades martires, santa fe y Candelaria). 2) Se realize apoyo en la 
organizacion de la Rueda de servicios localidad Candelaria aplicando listado de asistencia a los 
vendedores informales objeto de atencion del IPES el Dia 16 de Abril de 2018

ABRIL 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza jornada de Caracterizacion y ofertas cursos de 
Formacion en las localidades de: Kennedy, Santa Fe, Los Martires, San Cristobal y Bosa Los dias 8, 
17, 19, 25 y 26 de Mayo del 2018.

MAYO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza jornada de ofertas cursos de Formacion en las 
localidades de: Kennedy, Santa Fe, Los Martires, San Cristobal y Bosa Los dias 8, 17, 19, 25 y 26 de 
Mayo del 2018.
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JUNIO 2018: Actividades desarrolladas: 1). Se realiza Jornada de volanteo divulgacion rueda de 
servicios en la casa de la participacion (localidad de Bosa y sus alrededores). Los dias 21 y 25 de 
Junio del 2018. 2) Se realizo apoyo en la organizacion de la Rueda de servicios localidad Bosa 
aplicando listado de asistencia a los vendedores informales objeto de atencion del IPES el Dia 26 de 
Junio del 2018.

2. Apoyar en el seguimiento a las actividades de caracterizacion y perfilacion ocupacional de la 
poblacion sujeto de atencion de la entidad y de las acciones de pre-seleccion y entrenamiento a 
los procesos de seleccion de las personas que sean postuladas a los cargos vacantes, buscando el 
incremento de los indicadores de vinculacion laboral en territorio.

DICIEMBRE 2017: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Induccion por parte de la Profesional 
Carolina Palacios Tema de identificacion en calle con los vendedores informales. 2) Se realizo 
recorrido en la Localidades de: Fontibon (Zona Franca), Santafe (Cra. 7 de la Calle 38 a la 26), Los 
Martires (calle 10 entre la carrera 10 y 13) y aplicando fichas formato 203 y encuestas de Formacion 
a los vendedores informales de cada sector los dias 02, 09 y 12 de Diciembre de 2017.

ENERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Para el mes de Enero no se realizo esta obligacion 
teniendo en cuenta que la Subdirectora Dra. ESPERANZA SACHICA VALBUENA me asigno el apoyo 
para Servicios al Usuario.

FEBRERO 2018: Acilvidades desarrolladas: 1 Se realiza Jornada de Caracterizacion y Convocatorio 
de los cursos de Formacion en las localidades de Kennedy (en los alrededores de Colsubsidio, Roma, 
barrio roma y Britalia) Localidad de Rafael Uribe Uribe (Santa Lucia, San Jorge y Marco Fidel Suarez), 
Localidad de San Cristobal (la Victoria) Localidad Kennedy (cra 78-35 y antigua Plazoleta ley Exito) 
los Dias 3, 4, 18 y 27 de Febrero de 2018.

MARZO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Jornada de Caracterizacion y Convocatoria de 
los cursos de Formacion en las localidades Ciudad Bolivar(Portal Tunal), Martires y Puente Aranda 
(Transmilenio Ricaurte) Los dias 17 y 20 de Marzo del 2018

ABRIL 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Jornada de Caracterizacion y ofertas cursos de 
Formacion en las localidades de: Antonio Narino (centra mayor y sus alrededores) y Banderas (Portal 
Americas). Los dias 7 y 21 de Abril del 2018

MAYO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Jornada de identificacion formato 203 IVE en 
las Localidades, Santa Fe, Kennedy, San Cristobal y Ciudad Bolivar los dias 6,16, 20 y 29 de Mayo del 
2018.

JUNIO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza Jornada de ofertas cursos de Formacion en las 
localidades de: Tunjuelito, Usme, San Cristobal y Puente Aranda. Los dias 2, 9, 10, 16, de Junio del 
2018.

3. Apoyar en el registro de las bases, sistemas de informacion y archive fisico que contengan la 
informacion relacionada con el registro, seguimiento y evaluacion de los procesos y resultados 
de los planes de formacion, capacitacion y empleabilidad.





DICIEMBRE 2017: Actividades desarrolladas: 1) Se realizo Induccion por parte de la Profesional 
Carolina Palacios sobre la herramienta misional HEMI 2) Se realizo ingreso a Base de Datos HEMI 
fichas Formato 203 los dias 1 y 12 de Diciembre de 2017.

ENERO 2018: Actividades desarrolladas: 1} Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos del curso, limpieza de superficies, los dias 3 y 4 de Enero 
del 2018. 2) Se realiza el apoyo en el proceso de convocatoria para el curso de limpieza de 
superficies en PVD Veracruz, dia 5 de enero.

FEBRERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos de los cursos, Arte floral. Arte culinario, Reparaciones 
locativas, Limpieza de superficies, Jardineria y Vigilancia, los Dias 17, 21 de Febrero del 2018. 2) Se 
realiza el apoyo taller de Orientacion para el empleo jornada de identificacion PVD Veracruz los 
dias 6,13 y 27 de Febrero del 2018. 3) Se realizo apoyo a convocatoria de los diferentes cursos 
ofertados por el IPES (Arte floral, Arte culinario, Reparaciones locativas, Limpieza de superficies, 
Jardineria y Vigilancia) a los vendedores registrados en la herramienta misional HEMI.) Los Dias 1, 
2,y 7 de Febrero de 2018. 4) Se realizo acompanamiento escuela Bermat y institute censa a la 
profesional Carolina Palacios para la identificacion de los vendedores informales que estan 
tomando el curso de Vigilancia, y verificacion de asistentes convocados al curso de mantenimiento 
y Reparaciones locativas los Dias 7,15, 16, 21, 23 de Febrero del 2018. 5) Se realizo Ingreso de 
fichas formato 203 a la herramienta misional HEMI. El Dia 23 de Febrero del 2018.

MARZO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos de los cursos, Reparaciones locativas, Limpieza de 
superficies, Jardineria y Vigilancia, los Dias 5 y 14 de Marzo del 2018. 2) Se realiza el apoyo taller 
de Orientacion para el empleo jornada de identificacion PVD Veracruz los dias 13 y 20 de Marzo 
del 2018. 3) Se realizo acompanamiento escuela Bermat e institute Cencabo a la profesional 
Carolina Palacios para la identificacion de los vendedores informales que estan tomando el curso 
de Vigilancia, y Limpieza de superficies los Dias 2, 7, 8,14,16, 21 y 22 de Marzo del 2018. 4) Se 
realizo Ingreso de fichas formato 203 a la herramienta misional HEMI. El Dia 9 y 15 de Marzo del 
2018.

ABRIL 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos de los cursos, Reparaciones locativas, Limpieza de 
superficies y Jardineria, los Dias 4, 13 y 17 de Abril del 2018. 2) Se realiza el apoyo taller de 
Orientacion para el empleo jornada de identificacion PVD Veracruz el Dia 10 de Abril del 2018. 3) 
Se realizo acompanamiento Institute Cencabo e Institute Censa a la profesional Carolina Palacios 
para la identificacion de los vendedores informales que estan tomando el curso de Jardineria, y 
Limpieza de superficies los Dias 18, 24 y 25 de Abril del 2018. 4) Se realizo Ingreso de fichas 
formato 203 a la herramienta misional HEMI. Los Dia 2, 11 y 19 de Abril del 2018.

MAYO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos de los cursos, Limpieza de superficies, Arte floral y 
Jardineria, los Dias 15, 22, 24 y 28 de Mayo del 2018. 2) Se realizo acompanamiento Institute 
Censa a la profesional Carolina Palacios y Yoli Viviana Rodriguez para la identificacion de los 
vendedores informales que estan tomando el curso de Jardineria los Dias 9 Y 10 de Mayo del 2018.





3) Se realize Ingreso de fichas formate 203 IVE a la herramienta misional HEMI. Los Dia 18, 24, y 30 
de Mayo del 2018

JUNIO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se convoco mediante llamadas telefonicas a las 
personas registradas en la base de datos de los cursos, Limpieza de superficies, el dia 6 de Junio 
del 2018. 2) Se realize Ingreso de fichas formato 203 IVE a la herramienta misional HEMI. Los Dia 
18, 26 y 27 de Junio del 2018.

4. Apoyar con el seguimiento a los compromisos que se establecen en las diferentes reuniones a 
las que asista y que sea designado por la Subdireccion de Formacion y Empleabilidad.

DICIEMBRE 2017: Actividades desarrolladas: 1) Se realizaron Reuniones en el PVD Veracruz con la 
Profesional Carolina Palacios y Equipo Territorial los Dias Lunes durante el mes de Diciembre para 
la entrega de Resultados, Caracterizaciones y encuestas cursos de Formacion. 2) Se asiste a la 
reunion programada por la Direccion General para todos los Funcionarios del Institute para la 
Economia Social IPES Tema a tratar "Rendicion de Cuentas y cierre del ano 2017" el dia 6 de 
Diciembre de 2017. 3) Se realiza Induccion con la Profesional Carolina Palacios, donde se vieron los 
temas de Vision -Mision y el Organigrama del IPES 4 y 5 diciembre 2017.

ENERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, los dias 15 y 29 de Enero del 2018. 
2) Se asistio reunion programada por la Subdirectora Dra. ESPERANZA SACHICA VALBUENA para la 
presentacion del nuevo grupo de territorio, el dia 24 de Enero del 2018. 3) Se asistio a la reunion 
programada por la Subdirectora Dra. ESPERANZA SACHICA VALBUENA para inauguracion de la 
nueva Sede el, dia 29 de Enero del 2018.

FEBRERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, Cronograma y metas, los dias 5,
19 y 26 de Febrero del 2018. 2) Se asiste a las reuniones programada por la Subdirectora Dra. 
ESPERANZA SACHICA VALBUENA para la organizacion del evento de graduacion de los vendedores 
informales, en los diferentes cursos ofertados por el IPES. 3) Reunion de equipo territorial, con las 
profesionales Carolina, Adriana, Carmen, Sandra y Andrea Sanchez para retroalimentacion y 
estrategias en territorio, el dia 9 de Febrero de 2018. 4) Se realize Acompahamiento al Foro 
internacional "Armonizacion entre urbanismo, ciudad y economia social" el dia 15 de Febrero del 
2018.

MARZO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, Cronograma y metas, los dias 8, y 
20 de Marzo del 2018. 2) Se asiste a las reuniones programada por la directora GLADYS VALERO y 
redes para retroalimentacion de cada una de las subdirecciones para realizar intervencion en el 
espacio publico. El dia 12 de Marzo del 2018. 3) Se asistio al evento programado por la direccion 
general para todos los servidores del IPES celebration dia del genero. El dia 18 de Marzo del 2018. 
4) Se realiza acompanamiento a la profesional CAROLINA PALACIOS reunion universidad externado 
localidad candelaria.
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ABRIL 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, Cronograma y metas, los Dias 2, 9 
y 23 de Abril del 2018. 2) Se realize apoyo en la graduacion de los vendedores informales de los 
diferentes cursos limpieza de superficies y vigilancia en el archive distrital, el Dia 10 de Abril del 
2018. 3) Se realiza acompanamiento a la profesional CAROLINA PALACIOS Reunion San Victorino. 
Reunion Alcaldia la Candelaria para tema de la Rueda de Servicios y Reunion Metro y Desayuno, el 
Dia 5 de Abril del 2018. 4) Se asistio reunion con todo el equipo territorial centre sur y norte, con 
las profesionales CAROLINA PALACIOS, ANDREA SANCHES y ADRIANA RODRIGUEZ para 
retroalimentacion y estrategias en el espacio publico, el Dia 9 de Abril del 2018. 5) Se asistio 
reunion capacitacion formato 203 e ingreso a la herramienta misional en la sala de capacitacion 
IPES.

MAYO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, Cronograma y metas, los Dias 7,
15, 21 y 28 de Mayo del 2018. 2) Se asistio a la reunion programada por el ingeniero de sistemas 
Carlos Javier Bahamon para capacitacion sobre la nueva version de ficha formato 203 IVE, el Dia 28 
de Mayo del 2018. 3) Se asistio a la reunion programada por la Directora General Gladys Valero en 
la Plaza de mercado Quiligua, el Dia 21 de Mayo del 2018.

JUNIO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se asistio reunion programada por la profesional 
CAROLINA PALACIOS para entrega de resultados fin de semana, Cronograma y metas, los Dias 5,
12,18, de Junio del 2018. 2) Se asistio a la reunion programada por la Subdirectora ESPERANZA 
SACHICA VALBUENA en el parque de los novios, para retroalimentacion y crear nuevas estrategias 
y mejoras de trabajo, el Dia 22 de Junio del 2018. _ __

5. Las demas actividades asignadas por el supervisor o inherentes al objeto y naturaleza del 
contrato.

DICIEMBRE 2017: Actividades desarrolladas: 1) Se apoyo las Ferias Navidehas en el mes de 
Diciembre con la subdireccion de Redes Sociales e Informalidad los Dias 07,11, 17, 21, 23, y 29 del 
presente Aho.

ENERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se realiza apoyo de traslado de la nueva Sede los dias 
24, 28 de enero del 2018.

FEBRERO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se apoya en la locaiidad de Santa Fe (Cra 10 desde 
la calle 19 hasta la calle 15), (Cra 7 desde la calle 24 hasta la calle 22), calle 10 (desde la Cra 5 hasta 
la Cra 11) con la Subdireccion de Redes e Informalidades, los Dias 8, 11 y 14 de Febrero de 2018. 2) 
Se realiza apoyo al evento de graduacion de los vendedores informales en los diferentes cursos 
ofertados por el IPES, en el Teatro de Bogota, el dia 12 de Febrero del 2018.

MARZO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se apoya en la locaiidad de Tunjuelito y sus 
alrededores, Martires ( Paloquemao y sus alrededores), Santa Fe (Cra 10 desde la calle 9 hasta la 
calle 4) y Antonio Narino (pacto al Restrepo) con la Subdireccion de Redes e Informalidades, los 
Dias 4, 6, 8,13, y 18 de Marzo del 2018. 2) Atencion servicio al usuario el dia 14 de Marzo del 
2018.





111

ABRIL 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se apoya en las localidades de Santa Fe y Candelaria, 
(Cra 7 desde la calle 1 hasta la calle 23 Ciclo via) Localidad Martires (Plaza Espana). Con la 
Subdireccion de Redes e Informalidades, los Dias 3, 5, 8 y 22 de Abril del 2018. 2) Atencion servicio 
al usuario los Dias 23 y 24 de Abril del 2018. 3) Se realize base de datos del curso de jardineria el 
Dia 17 de Abril del 2018.

MAYO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se apoya en las Localidades de Santa Fe, (Cra 7 desde 
la calle 22 hasta la calle 39) Localidad Kennedy (Hospital y todos sus alrededores). Localidad San 
Cristobal (Cra 10) Con la Subdireccion de Redes e Informalidades, los Dias 6, 16, y 20 de Mayo del 
2018. 2) Atencion servicio al usuario el Dia 9 de Mayo del 2018.

JUNIO 2018: Actividades desarrolladas: 1) Se apoya en las Localidades de Santa Fe, (Cra 10 desde 
la calle 10 hasta la calle 13) Localidad Kennedy (Colsubsidio Roma y todos sus alrededores, Tierra 
Buena y Alta Mar). Localidad Antonio Narino (Desde la cra 16 hasta la calle 19) Con la Subdireccion 
de Redes e Informalidades, los Dias 13, 15,19, 20 y 23 de Junto del 2018. 2) Se realiza Jornada de 
identificacion en casa de la cultura Tunjuelito y en el punto vive digital Kennedy los dias 7 y 27 de 
Junio del 2018. 3) Atencion servicio al usuario el Dia 14 de Junio del 2018.

("Vile)
ESPERANZA SACHICA VALBUENA 
Supervisor(a)

CAMILO BOTERO BUITRAGO 
Contratista
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