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Sandra Vanesa Collazos Mellizo CONTRATO 270 /2017 

FORMACION EMPLEABILIDAD.

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO PARA ATENDER LAS SOLICITUDES 
REALIZADAS POR LA POBLACION OBJETO DE ATENCION A LA OFERTA DE SERVICIOS 
DE LA SUBDIRECCION DE FORMACION Y EMPLEABILIDAD Y DEL INSTITUTO PARA LA 
ECONOMIA SOCIAL (IPES)

OBLIGACIONES CONTRACTUALES

1, Atender a los ciudadanos brindando informacion precisa oportuna y actualizada de la oferta 
de la subdireccion de Formacion y Empleabilidad, asi como del Institute Para La Economia 
Social - IPES, realizando las gestiones operativas pertinentes.

2. Manejar de manera adecuada y responsable las herramientas de la entidad y de la 
subdireccion de Formacion y Empleabilidad para la atencion a los ciudadanos.

3. Realizar gestiones operativas relacionadas con el registro seguimiento u otras tareas
orientadas a atender las solicitudes de los ciudadanos para direccionarlos en los diferentes 
tramites y solicitudes con respecto a los servicios brandados por la entidad y por la 
subdireccion de Formacion y Empleabilidad.

4. Elaborar informes mensuales cumpliendo con los indicadores establecidos por el Institute 
Para La Economia Social - IPES y por la subdireccion de Formacion y Empleabilidad para la 
atencion de la ciudadanla.

5. Las demas actividades asignadas por el supervisor inherente al objeto y naturaleza del 
contrato.
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ACTIVIDADES REALIZADAS

Junio: Del 1 al 30 de junio en el Institute Para la Economia Social - IRES se brindo informacion 
referente a las alternativas brindadas per la subdireccion de formacion y empleabilidad, asi come 
tambien las demas alternativas se brindo informacion a 35 personas que ingresan a el area de 
servicio al usuario.

Julio: Del 1 al 31 de julio en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo informacion 
referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y empleabilidad, asi como 
tambien las demas alternativas se brindo informacion a 72 personas que ingresan a el area de 
servicio al usuario.

Agosto: Del 1 al 31 de agosto en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo informacion 
referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y empleabilidad, asi como 
tambien las demas alternativas se brindo informacion a 52 personas que ingresan a el area de 
servicio al usuario.

Septiembre: Del 1 al 30 de septiembre en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo 
informacion referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y 
empleabilidad, asi como tambien las demas alternativas se brindo informacion a 32 personas que 
ingresan a el area de servicio al usuario.

Octubre: Del 1 al 31 de septiembre en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo 
informacion referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y 
empleabilidad, asi como tambien las demas alternativas se brindo informacion a 62 personas que 
ingresan a el area de servicio al usuario.

Noviembre: Del 1 al 30 de noviembre en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo 
informacion referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y 
empleabilidad, asi como tambien las demas alternativas se brindo informacion a 68 personas que 
ingresan a el area de servicio al usuario.



Diciembre: Del 1 al 31 de diciembre en el Institute Para la Economia Social - IRES se brindo 
informacion referente a las alternativas brindadas per la subdireccion de formacion y 
empleabilidad, asi come tambien las demas alternativas se brindo informacion a 33 personas que 
ingresan a el area de servicio al usuario.
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Enero: Del 1 al 15 de enero en el Institute Para la Economia Social - IPES se brindo informacion 
referente a las alternativas brindadas por la subdireccion de formacion y empleabilidad, asi como 
tambien las demas alternativas se brindo informacion a 18 personas que ingresan a el area de 
servicio al usuario y se presto apoyo por orden de la Doctora Esperanza Sachica a organizar una 
base de datos de los usuarios.
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